CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY LAP PIEN I Poc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay  thdng 6 ndm 2020.

QUY CHE VE TO CHUC VA HOAT DONG
CUA PAI HOI BONG co DONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CP XAY LAP PIEN I

Can cu:

Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Qubc hdi nudec Cong hoa Xa hdi Chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

Luét chimg khodn s6 70/2006/QH11 dugc Qudc hdi nuéc Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006;

Luat sira d6i, b sung mot s diéu cia Luat Chumng khodan s 62/2010/QH12 duoc
Quoc hoi nude Cong hoa Xa hgi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 24/11/2010;
Diéu 1¢ Cong ty C phan Xay lip dién 1,

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va ddi twong ap dung.

158

1.2

1.3

Quy ché nay 4p dung cho viéc td chirc cac cudc hop Dai hoi dong cb dong
thuong nién (sau ddy goi chung 1a Pai hoi) cua Cong ty C6 phin Xay lap dién I
(sau day goi chung l1a Cong ty);

Quy ché nay quy dinh cu thé vé& quyén va nghia vu cua cd dong, ngudi duge ty
quyén du hop va céc bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thire tién hanh Dai hoi.

Cb dong, ngudi dugc iy quyén du hop va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc
hién theo cic quy dinh tai Quy ché nay.

: ) : CHUQ'N GII .
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HOI

Piéu 2: Quyén va nghia vu ciia c6 déng hodic nguoi dai dién theo iy quyen.

2.1

Diéu kién tham dy Dai héi.

La cac c6 dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén bing vin ban cua mot hodc
nhiéu ¢ déng c6 tén trong danh séch c6 dong ciia Cong ty C6 phan Xay lip dién
tai ngay chot danh sach c6 dong c6 quyen tham du DPai hoi.

Quyén ctia cd dong khi tham du hop Dai hi.

Pugc truc tiép tham du hodc uy quyén bang vin ban cho ngudi khac tham du hop
Pai hoi;

Puoc thao luan va biéu quyét tit ca cac véAn d& thudc thdm quyén cta Pai hoi theo
quy dinh ctia Luit Doanh Nghiép, cdc van ban quy pham khéac c6 lién quan va
Diéu 1¢ Cong ty;

Puoc Ban td chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Dai hoi va cac tai liéu kém
theo;
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Mbi cb dong hodc nguoi dugce uy quyén du hop khi t6i tham du Dai hoi dugc nhén
Thé bidu quyét sau khi dang ki tham du Dai hoi v6i Ban kiém tra tu cach cb dong;

Cbd dong, nguoi duoc uy quyen du hop dén muon khi Pai hoi chua két thuc va co
quyén dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi d6i vé6i cac van dé chua
biéu quyet khi d6 chu toa khong c6 trach nhiém dirng Dai hdi va hi€u luc cua cac
14n bidu quyét d tién hanh truéc d6 khong bi anh hudng.

Nghia vu cua ¢ dong khi tham du hop Dai hoi:

C dbng hay ngudi duge uy quyen du hop khi tham gia Dai héi phai mang theo
Chimg minh thu nhén dan/Ho chiéu/Thé can cudc cong dan, Gidy mdi hop, Gidy
uy quyen hop 18 (dbi v6i dai dién dugc Gy quyén) va ding ky tham dy Dai hoi véi
Ban kiém tra tu cach cb dong;

Giit gin an ninh trt tw va khong gay rdi loan hay 16n xdn trong cudc hop PHDCD;
Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hdi phai dugc thong béo cong khai va dugc sy chép
thuin cua Dai hoi;

Phat bidu va bidu quyét phu hop voi huéng din ciia Ban t6 chirc Dai hoi va ton
trong su diéu khién Pai hdi cua Chi toa Dai hoi;

Nghiém ttic chdp hanh Quy ché nay, ton trong két qua lam viéc clia Dai hoi;

Cung cép théng tin vé ngudi c6 lién quan hay ngudi c6 lgi ich lién quan dén cb
dong theo yéu cau cia Cong ty.

Piéu 3: Quyén va nghia vu clia Ban kiém tra tw cich co dong.

3.1

5.2

Ban kiém tra tu cach cd dong gom 01 Truong ban va céac thanh vién do Chu tich
Hbi ddng quan tri (HPQT) quyét dinh dé thuc hién chirc ning va nhiém vu nhu
sau:

Kiém tra tu cach cd dong hodc dai dién dugc 1y quyén dén du hop: yéu cau cb
dong tham dy Dai hoi va khach moi xuét trinh Ching minh thu nhén dan/Ho
chiéu/Thé cin cuéc cong dan, Gidy moi hop, Gidy uy quyén hop 1& (d6i vé6i dai
dién duogc ty quyén);

Phat cho ¢ dong hodc ngudi dugc Gy quyén du hop dén du hop: Thé biéu quyét
va cdc tai liéu hop lién quan khéc;

Béo cdo truée Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong du hop Dai hdi tai cac
thoi diém sau:

+ Trude khi khai mac Pai hoi;

+ Trudc mbi lan biéu quyét’cﬁa Pai hoi néu c6 su thay ddi vé sé cb dong ding ky
tham du Pai hoi (co6 dong dén mudn dang ky du hop).

Ban kiém tra tu cach cd déng c6 quyén thanh 1ap bo phén gitip viée d hoan thanh
nhiém vu cia Ban.

Diéu 4: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu.

4.1

4.2

Ban kiém phleu gbém 01 Tru(mg ban va céc thanh vién do Ch toa d& nghi va duge
Pai hoi déng cb dong biéu quyét théng qua.

Ban klem phleu c6 nhiém vu huorng dan cach st dung phiéu bleu quyét, thé thirc
biéu quyét va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac cb doéng co6 lién quan
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4.5

khong co quyen biéu quyet (néu c6) cho timg vén dé bleu quyét. Trong trudng hop
Ban kiém phiéu khong thé x4c dinh chinh xéc (cac) cd dong c6 lién quan khong c6
quyén biéu quyét (do thiéu thong tin hay do quy dinh cta phap luét chua day du
hodc khong rd rang), thi phiéu cia cd dong d6 vin dugc tinh, nhung Ban kiém
phiéu phai lap bién ban ghi nhan sy viéc nay. Viéc (cac) ) dong sau khi bo phiéu
dugce xac dinh ¢d dong co lién quan khong c6 quyén biéu quyét khéng lam anh
hudng den hiéu lyc cia nghi quyet ma cd dong d6 da tham gia bo phleu neu nhu
nghi quyét d6 van c6 du so phiéu can thiét sau khi loai bo s6 cb phiéu cia cb dong
lién quan do.

Trudng ban kiém phiéu bao cdo truéc Dai hoi veé két quéa ki€ém phiéu;

Ban kiém phiéu ¢6 quyén thanh 1ap b phan gitip viéc dé hoan thanh nhi¢m vu ctia
Ban;

Ban kiém phiéu chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia két qua kiém
phi€u da cong bo.

Pidu 5: Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chi tich va Thw ky.
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5.4

5.5

Cudc hop DHD,CD s& do Chu tich HPQT lam Chu toa Pai hdi. Chu toa chi dinh
moOt hodc mdt s6 Thu ky 1dp bién ban cudc hop PHDCD;

Truong hop Chi tich HPQT véng mit hodc mét kha ning diéu khién cudc hop
hodc vi 1y do bét kha khang thi cac thanh vién HDQT con lai bAu ra mot trong s6
ho lam Chii toa Dai hdi. Truong hop HDQT khong bau dugc Chu toa thi thanh
vién HDQT c6 chirc vu cao nhat c6 mit s& diéu khién Dai hoi dé bau ra mot trong
s6 cac thanh vién HDQT hoic cb dong khac tham du Dai ’héi 1am Chu toa Dai hoi.
Truong hop biu Chi toa, tén Chu toa duge dé cir va s6 phiéu bau cho Chu toa
phai dugc cong bb;

Quyét dinh ciia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh cia Pai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhat;

Chu toa tién hanh cic cdng viéc cho 1a can thiét dé diéu khlen bai hdi mot cach
hop 1€ va c6 trat tu, hodc dé Pai hoi phan 4nh dugc mong mudn cta da sé c6 dong
tham du;

Khong can l4y y kién ciia Dai hi, bat ctr lic ndo Chi toa ciing ¢6 thé tri hoan hop
bai hoi dén mot dia diém khéc (phu hop v6i quy dinh tai Ludt Doanh Nghiép va
Dleu 1é Cong ty) va tai mot dia diém khéc do Chu toa quyét dinh néu nhan thay
rang;

Dia diém hop khong c6 du chd ngoi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

C6 ngudi dy hop ¢6 hanh vi can trd, gay rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cude hop
khong dugce tién hanh mot cach cong bang va hop ly.

Chu toa c6 quyen khong tra 16i hodc chi ghi nhan cac y kién déng gop clia céc ¢d
dong néu céc ndi dung dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién Pai
hoi.

Chu toa co quyen yéu ciu co quan co thim quyen duy tri trat tu cudc hop, truc
xuét nhitng ngudi ¢ biéu hién gdy rdi, khong tuan thi quyén diéu hanh cia Chu
toa va Poan Chu tich, ngan can dién bién binh thuong cta Dai hoi ra khoi Dai hoi.
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5.7

5.8

Doan Chu tich bao gdbm mot sd thanh vién HDQT va can bd quan ly cua Cong ty
do Chi toa chi dinh. Poan Chu tich thuc hién mot sé cong viée nham hd trg viéc
diéu hanh cudc hop PHDPCD ctia Chu toa.

Thu ky cudc hop c6 chirc nang lap Bién ban Dai hoi, thuc hién cic cong viée tro
gitp theo phén cdng cua Chi toa va Doan Chu tich. Thu ky cudc hop c6 thé ¢
mot hoac mdt sO ngudi giup viéc.

~ CHUONG III
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Diéu 6: Diéu kién tién hanh Pai hji

6.1

6.2

Dai hoi dugc tién hanh khi co ¢ dong tham du dai dién it nhét 51% téng s6 ¢b
phan co quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong dugc 1ap tai thoi diém chét danh
sach cb dong tham du Pai hoi. Truong hop qua 60 phit ké tir thoi dlem khai mac
Dai h01 duoc ghi trong ndi dung chuong trinh cudc hop da gui cho cac cb  dong ma
sO co dong dang ky tham du Dai hi chua dai dién du cho 51% tong s6 ¢ phan co
quyén biéu quyét theo danh sach cb dong dugc lap tai thoi diém chét danh sach co
déng thi cudc hop coi nhur chura du diéu kién dé tién hanh;

Truong hop Dai hoi khong du diéu kién dé tlen hanh theo quy dinh trén déy thi
viée triéu tdp va tién hanh Dai hoi cac 1an tiép theo s& dugc tién hanh theo quy
dinh cia Piéu 1& Cong ty va Luat Doanh Nghiép.

Piéu 7: Tién hanh Pai hoi

7.1

1.2

i

Pai héi s& dién ra theo ding trinh tu ndi dung chuong trinh da duoc Dai hdi thong
qua;

Pai hoi s& 1an luot thao luan va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh Dai hoi
theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Diéu 10 quy ché nay;

Dai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi duoc thong qua.

Diéu 8: Thong qua Quyét dinh ciia Dai hoi

8.1

8.2

Céac van d& coa Pai hoi dugc thong qua khi c6 su chép thuan ctia sb ¢b dong dai
dién it nhit 51% tré 1én tdng sé phiéu biéu quyét cua cac co dong c6 quyén biéu
quyét c6 mit trc tiép hodc thong qua dai dién dugc ty quyén c6 mit tai Pai hoi;

Riéng d6i vdi cac van dé lién quan den vi€c sura 601 va bd sung Diéu 1é Cong ty,
tang hodc glam Vén Pidu 1¢, loai ¢b phleu va sb lugng cb phin chao bén, sap
nhdp, tai td chirc va giai thé Cong ty, quyét dinh dau tu hodc bén tai san Cong ty
hodc chi nhanh ctia Cong ty c6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san cla Cong
ty va cdc chi nhanh cua Cong ty dugc ghi trong Bao cdo tai chlnh da dugc kiém
toan gan nhit s& chi dugc thong qua khi c6 su chép thuén cua s6 cb dong dai dién
it nhat 65% trg lén téng sb phiéu biéu quyét cia cac co dong c6 quyén biéu quyet
c¢6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén c6 mat tai Dai hoi.

Diéu 9: Thé biéu quyét

9.1

Thé biéu quyét phat cho cac cd dong/dai dién theo uy quyen cua c6 dong tham dur

cudc hop ¢ ghi ma sb ¢b dong, sé c¢b phén co quyén biéu quyét. Thé biéu quyét
phai duoc déng dau treo clia Cong ty;

4/6



9.2

Gia tri bléu quyét ciia Thé biéu quyét twong tng véi sé c¢d phan c6 quyén biéu
quyét ma cd dong do6 s¢ hiru hodc dai dién theo ly quyen dang ky tham du hop
Dai hoi trén tong s6 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét ciia cac cd dong/dai dién theo 1 uy
quyen cta c6 dong c6 mat tai Pai hdi.

Piéu 10: Thé thirc biéu quyét

10.1

10.2

Viéc biéu quyét cic vin dé tai Dai hoi s& duge thuc hién bang hinh thic biéu
quyét truc tlep cong khai tai cudc hop. Co dong/dai dién theo uy quyen cla ¢b
dong biéu quyet ve vén dé cin ldy y kién bang cach gio Theé biéu quyet cua minh
1én. Khi biéu quyét, mat trudce cia The biéu quyét c6 ghi “S6 ¢b phan” s& hitu
va/hoac dai dién phai duoc huéng vé phia Chi toa.

Ban kiém phleu s€ ghi lai sb phleu dong ¥, s6 phiéu khong dong y, s& phiéu khong
c6 y kién dé cong b két qua biéu quyét trude Pai hoi.

Diéu 11: 11: Phat biéu y kién tai Pai hoi

Cb dong hodc dai dién dugc uy quyen dén du hop khi phét biéu y kién phai do Thé
biéu quyé it “hodc dang ki phat biéu. Chu toa can cr vao thoi gian chuong trinh hop
dé bb tri sap xép viéc phat biéu ciia cac cd dong. Chil toa c6 thé danh wu tién phat
biéu cho cb dong dang ky phat b1eu trude va c6 ¥ kién lién quan dén chuong trinh
hop. Noi dung phat biéu can ngan gon va phu hop v6i ndi dung dang thao luén tai
Pai hdi. Co dong khong phat biéu lai nhitng y kién da dugc ¢d dong khac phat
bidu va chi cac y kién phat biéu phi hgp véi ndi dung chuorng trinh Pai hoi mai
dugc ghi vao bién ban cudc hop.

_ CHUONG 1V
KET THUC PAI HOI

Piéu 12: Bién ban Dai hi

12.%

122

123

12.4

12.5

Noi dung cta Pai hoi duge 1dp thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cuia Bién ban Dai hoi.

Bién ban Pai hdi phai duoc cong bd trude Dai hoi va duoc Pai hdi thong qua
trude khi bé mac Pai hoi.

Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tw cach c6 dong, Bién ban kiém phiéu va cac
tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cua Dai hoi phai dugc luu trit tai tru s¢
chinh cua Cong ty.

Bién ban hop DPHDCD phai duogc cong bb trén trang thong tin dién tir cia Cong ty
trong thoi han hai muoi bén (24) gid ké tir ngay cude hop két thuc.

Bién ban DPai hoi la co s& dé dua ra Nghi quyet cua Pai hoi.

Pidu 13: Nghi quyét ciia Dai hoi dong c6 dong

13.1

152

Cin ctt vao két qua tai Pai hoi, Chu toa ra nghi quyét ctia PHDCD vé céc van dé
da dugc Pai hoi thong qua.
Cod dong, nhom cb dong c6 quyen yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hiy bo

mdt phan hodc toan bd quyét dinh cia PHPCD phu hop véi quy dinh ctia Piéu
147 Luat Doanh Nghiép.

Pidu 14: Hiéu lyc thi hanh ciia Quy ché
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Quy ché nax:,F gbm 04 chuong, 14 Piéu va c6 hiéu lyc ngay sau khi duge Dai hoi
biéu quyét thong qua.

T™. HOI ﬂONG QUAN TRI
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