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Pieu 1:

ﬂliéu 2

CHUONG 1: NHUNG QUY DPINHCHUNG
Y nghia vii pham vi diéu chinh

Quy ché quén trj cong ty (“Quy c:hs:’ ) duge x8y dymg va ban hanh theo yéu ciu cia
phap ludt v& quan trj cong ty cb phén niém vét theo Ludt Doanh nghiép, Luat Chimg
khodn v cde quy dinh phép lufit 6 lién quan.

Pé thire thi mét chinh sach 16 ring vé Quin 1rj cong ty va dam béo sy phét | trién bén
vimg vé minh bach ciiz Cong ty, Quy ché niy guy dinh (i) nhimg nguyén 1:iic co bin
v quan trj Céing tv 4 béo vé quyén va lof ich hop phip cia cédéng:(ii) thim quyén,
nghia vy v& quy trinh, phueng thirc hoat dfng cla cdc can bo quan Iy, didu hanh
trong Céng ty; (iii) thiét J&p nhimg chuin muc vé hinh vi, dao dic nghe nghiép cia
Ngwréri quén 1y, Ban kigm sodt va (iv) quy dinh céc quy trinh, thi e phiii hop hoat
ding gifta Mgl quén Y, Ban kiem soét khi tham gia vao qua trinh quén 1rj cua
Céng ty. Bong thid, Quy ché 1 co sér @& danh gid viéc thire hién quén tri tai Céng ty.

Quy ché duge ap dung ddi vdi Cang ty Co phin Xay lap di¢n 1. Khuyén khich viéc
ap dyng cac ndi dung phi hop eda Quy ché nay dbi v cde cong ty con cita Cong ty
€6 phin Xy 1p dign 1.

Quy ché dirge dp dung A6 v pham vi cde 46 tuong 18 cb ddng, Newdi quén 1Y, Ban
kiém sodt.

Gidi thich thudt ngl vii tir viét tit

Céc thudt ngir 3 duge dinh nghin tai Diéu 1§ cla Cong ty thi mic nhién duoe hiéu va
4p dung tromg ty trong Quy ché ndy. Cée thuit ngt duoc dinh nghia va tir viét ti
durdi ddy s c6 nghia nhir sau:

- Qudn tri edng fv: 14 he thing cie nguyén tic vi quy tic dé dam béo cho Cﬁng ty
duge dinh hudng diéu hanh va duge kifm sodt mt?J! cdch b hido qua vi quyén lgi
chia cd dfng vi nhimg bén cb quyén lgi ién quan dén Céng ty.

~ Didu I¢: 14 diku 18 etia Cong tv, bao ghm moi sira dbi, b sung tai timg thid diém
sau khi dugc thong qua hop 1€

- Pai hdi dang ED déng ("DHDCD"): ghm tét ca ce cb dong cb quyen bign quyét,
I co quan quyét dinh cao nhit cita Cong ty.,

- Hpi dbng qudn tri (' "HDQT"): 1 co quan quén Iy Céng ty, ¢ toin quyén nhén
danh Cdng ty ¢ quyét dinh, thire hién céic quyén va nghia vu cia Céng ty khing
thufc thim quyén cia DPHDCB va chiu tréch nhiém quén Iy Céng ty vi céc quyén
i hop phap cia co doéng. Qu}en han, trach nhiém va co che hoat ding cua
HBQT duoe quy dinh tai Chuong 111 clia Quy ché nay,

- Ban kiém sodt ("BKS’ ): 1& co quan chin trich nhi¢m gidm sdt Ngwin quén 1y
trong vige qu&n 1¥ va difu hinh Coéng ¥, chju trach nhiém trudc BHBCD vE vide
thue hién cdc nhiém vu duoe giao. Quyén han, trach nhiém vé co ché hoat ding
cua BKS dugc quy dinh tai Chuong 'V caa Quy chl:nil}'

= Ngwdi gudn 1y theo quy dinh tai Piém d Khoan 1 Bitu 1 cua Bidu 1§ bao gdm
Chi tich Hoi déng guan tri, thinh vién Hoi déng quan tr, Téng gidm dbc, Pho
Téng giam doc, K& todn triémg, va cée vi tri quan 1 khéc trong Cong ty duge
Hji dong quan tr phé chuén.

- C6 déng lém: 12 cb déng hodc nhém cb déng sér hitu trye tiép hodc gian tiép tr
ném phén trém (5%) trdr 180 $0 ¢b phiéu o6 quyen héu quyet cha Cong ty.

= Nguwai ca lién guan; duoc quy dinh t2i Khoan 17 Biéu 4 coa Ludt Doanh nghiép
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v Khodn 34 Diéu 6 Luit Chimg khoén v cdc i tromg khae duge quy dinh
cdc Quy ché c6 lidn quan cha Cong 1y,

- Céng tv: Céng ty Co phin Xiy lﬁp dién L.

Trong Quy ché ndy, céc tham chifu 161 mét hogic m§t sb diéu khodn cia Piéu 1¢ hojic
vin ban phép luit s& bao gom ci nhimg sira 487 bd sung hode vin ban thay thé cic
van bin do.

CHUONGIL: CO PONG VA PAT HOI DONG CO DONG
Pitu 3: Quyén cia cb ding

Cé déng cé diy dii cdc quyén theo quy dinh cta Luft Doanh nghiép, Luft Chimg
khodn, cde quy dinh lién quan khéc cia phép ludt Viét Nam. Quyén cda cb ding
duge quy dinh 1 va Diéu 12 cla Bieu 1¢ Cong ty. Trong do, mét s0 quyen quan
trong duge quy dinh cu thé nhur sau:

3.1 Quyén duge théng tin diy il theo dinh ki v& 45t xudt vé hoat djng cha Cong ty:

Ca ché cung cép théng tin v& ndi dung thng tin duge cung cdp cho eb dong duge
guy dinh tai Chuong X clia Quy ché nay.

3.2 Quyén véu cliu hity bd quyét dinh eiia DPHBCH:
Trong trirémg hop nghi quyét clia DHDCD, nghi quyét cia HPOT vi pham phip ludt

hofic vi pham nhimg quyén loi co ban ciia ¢o déng theo quy dinh clia phip fuét, o
dimg cé quvén 48 nphi khéng thire hién céc quyét dinh 46 theo trinh tw, thi we phip
luit quy dinh. Trutmg hop cdc guyét dinh vi pham phap ludt néu trén ghy 1on hai toi
Cémg ty thi HDQT, BKS, B4 mdy quan 1y phai deén bl cho Cong ty theo trich nhigm
cita minh. Ch déng c6 quydn yéu cau Céng ty bdi thuémg theo trinh tyr, thil tyc phap
lust quy dinh.

3.3 Quyén khéd kin nhan danh céng ty:

Ch déng hofic mét nhém cb dong sér him tir 1% trdr 1én tong 6 c0 phén pho thing
trong théri han it nhét 14 séu thang lién tue cb quyén yéu cau BKS khéi kién vy én dén
sir dbi vai thanh vién HPQT, Téng giém doc trong céc trémg hop sau:

. Thanh vién HDQT, Téng gidm déc khéng thuc hién ding ce quyén vé nhidm vy
duge giao: khéng thire hién, thire hién khing diy da, khong kip théi quyét dinh cia
HBQT; thyre hién céc quyén va nhiém vy duge giao tréi voi quy dinh cda phap luft,
Piéu 1& Cong ty hofic nghi quyét cia BHPCH.

- Thanh vién HBQT, Tong gidm dic 44 sit dung thong tin. bi quyét, co hdi kinh doanh
ciia Céng ty nhim muc dich tw lgd hode phuc vu cho loi fch ena 16 chire, c& nhin
khie.

- Thanh vién HDQT, Téng gitm dbc d& lam dung dia vi, chirc vy vit thi sén cua cong ty
nhdim muc dich tr lod hojic phue vu loi fch cia to chire, cé nhén khac.

- Thaoh vign HBOT, Thng gitm ddc 41 lru git, st dung con déu nhim muc dich tu
lgr, hay phue vu cho lgd ich cla cé nhin hode cia nguin khéc.

- Cae tnrimng hop khic theo quy dinh cia phép ludt.
Trong thiri han 15 ngay, ké tir ngdy nhin duoe yéu cu khéi kign cda co déng, nhom
cb déng noi trén, BKS phai trd 161 bang van bin x4c nhin 42 nhin duge yéu cdu khii
kién va tién hanh céc thi tuc khér kién theo véo can,



Trudmg hop BKS khong khéi kién theo quy dinh thi cb déng. nhom cb ddng nbi trén
e quyén truc tiép khéd kign thénh vién HDQT, Tong gidm dbc theo cdc quy dinh vé
1rinh tir, thil tye cha phap Juft vé 1o tung dan sur.

3.4 Quyén duge nhin cb tie:

Cb déng duge quyén nhin cd titc theo Chinh sich ¢6 tife cia Cong ty duge dé cap tai
Biéu 5 cia Quy ché ndy,

3.5 Quyén  tign @i v6i e phin chio ban:

Cé dang ed quvén wu tién mua d5i voi cd phin moi chao bén trong dng vol 1 18 50
hitu cé phén trong Cong ty.

Pitu 4: Quyén va nghia vu cia Cé déng lém trong Quén tri cdng ty
Negodi chc quyén co ban cia cb dong, C& dong 16n (trong trutmg hop khéng 6 dai
dién tning cir HRQT) co quyén:

- Quyén duge tham gia Co ché lién lac thidmg xuyén véi C5 dbng 1ém cia Cang ty. Co
chié nay dugc 48 cip tal Chrong X cda Quy ché nay.

- Ch déng 1én khéng duoe loi dung tn thé ciiz minh gdy ton hai dén cée quyén va loi
fch chinh déng v dwge phap ludt bio hi clia Cong ty va ciia céc oo ding khic.

- Cb déng 1ém co nghia vy cong bo théng tin theo quy dinh clia phip it

Pitu 5: Chinh sich ¢b tire ciia Cing ty

5.1 Quyén nhéin C4 tirc;

Ch tire 14 khodn loi nhudn réng duoe tré cho mdi cd phin bing tién m3t hodc bang tdi
san khdc tir nguon 1gi nhudn con la ciia cong ty sau khi 43 thyre hién nghia vy vE 18]
chinh. Nhin c6 tire 12 mit trong cée quyén cia co dong.

5.2 Phuong thirc thanh todn b tire:

- [Ch tire s dupe chi tré bing tidn holic bing cb phén eia Cong ty.

- Néuchi tri bing cb phén cia Cong ty, viéc phét hanh cf phidu dé tra cd tire phii dwge
Pai hii déng cd déng phé chuin. HDQT phai trinh Nghi quyét Dai hoi dong co déng
théng qua phuong &n phét hinh cb phiéu cing véi bdo cdo thi chinh duge kigm todn
ghn nhit téi Uy ban Chimg khoén Nhi nuéc va cong bd théng tin trén cac phuong
tién thing tin dai ching.

5.3 Thii tye vé trinh ti chi trd cb tirc;

- Can cir véo finh hinh sin xudt kinh doanh vi cdc k& hoach dAu tr ciia Cong ty, Hii
déing quén trj ¢ trach nhiém d& xuft misc b tic va phuong thitc chi trd c0 tre hing
nim 461 vé&i timp loal 6 phén d€ trinh Pai hii dong CO dong phé chudn.

- Bal hdi déng C6 ddng thao lufn va thing qua mire ch tire hing nam doi véi mdi loal
¢h phin nhung khong duge vegt qua mirc do HDQT 48 xuft,

- Can cit vio sy phé chudn ciia Dai hoi dong Cb déng, HDQT s& quyét dinh va thing
béo v& mirc o6 tire, tAn sudt chi tra (s0 lin cb tire dugre chi trd trong ndm).

- Hi dbng quén trj 18p danh sich ¢ dong duoe nhén cb tirc cin cif vio sb dang ky o
déng hodc danh séch cd dong cia Trung trm hwu ky chimg khodn tzi ngay chit
quyén nhin ¢b tre. Ngay chét quyén nhin o tire s& do Hgi dong quén tri quyet dinh.

= Thyc hién cong bé thing tin vé viéc chi tra ¢b tic: Joai cd phéin, t§ 18 ¢b tire, ngdy
chéit quyén, thid gian va thi tyc thanh todn cd tic.



- Thye hién chi tra cd tirc theo cong bo.
5.4 Cac ndi dung khac
Céc nfi dung khic ciia Chinh séch ¢ tire bao gém:
- Loinhudin dimg dé phin phoi;
- Cac vén dé lién quan dén b phin wu dai, néu ob (cd tizc b dinh, cb tire thudmg);
- Mirc chi trd d& xudt;
- Thir gian, dia difm chi trd;
- Diéu kién chi tr v cée trutmg hop khong chi trd cd tie,
Pién 6: Chuifin bi cude hop PHDCD thuimg nién

Trinh tr, tha tye tél chirc va trigu tip cude hop DHDCD thuimg nién duge quy dinh
tai Difu 18 cla Diéu 18 Céng ty. Céng ty s& cong bd trén trang théng tin dién 1z clia
Céng ty quy trinh ndi bd vé trinh tu, thi tuc trigu tﬁp vé biéu quyet tai DPHPCH.
HPQT chiju trdch nhigm trigu tdp hop PHECE thudmg nién va lya chon dja diém hop
thich hop trén lanh thd Viét Nam.

Thém quyén ciia PHPCP duoc quy dinh tai Biéu 15 cia Dieu 18 Cong ty.
Céc bude chuén bj cudc hop DPHDCD thuémg nién:
Quy dinh vé vidc triéu tap BHBCD. chuong trinh hop va thing béo mii hop

BHBCE duge quy dinh tai Didu 18 coa Biéu 18 Cong 1y, cu thé céc burdc chudn bi
hop BHBCD thuiémg nién phir sau:

Dir thao chuome trinh v ndi dung hop

- Chuong trinh hop vé ndi dung cuge hop s& xéc dinh co ciu cube hop, cdc vin dé cin
dirge dua ra thio ludn va théng qua tai cubc hop DPHDCD thudmg nién.

- Trong khodng théd gian trzéc khi dua ra quyét dinh 6 chire cuge hop DHBCD,
HFJQT EE; xem xét tit ca céc kién nghi, chinh thire hofic khéng chinh thire, do cb dbng
dé xudt dé dua vao chuong trinh hop.

- Viéc chufin bj t&i ligu cho cée thanh vién HPQT phéi ddm bao di thid gian xem xét
vi quyét dinh va dép {mg quy dinh vé quy trinh 1am vige claHDQT

Dua ra cde quyet dinh s bd

HET dira ra cAc quyét dinh so bé vé nhimg vén 88 sau diy trong vige chudn bi cue
hop PHBCE:

- N@i dung, chuwomg trinh dai hii;

- _i"-."gu}-' 16 chirc DHDCE, HDQT sé qu}'ét dinh ngay th chirc cudc hop BPHBCE thuimg
mién trong thin han theo quy dinh tai Diéu 14 cia Pidu 18 Cong ty.

- Bija diém 16 chire cugc hop BHDCD: HDOQT st quyét dinh dia diém to chirc PHBCD
theo quy dinh tai Ditu 14 cia Diéu )& Céng ty. Trong d6, dia difm 16 chire cuge hop
BHBCD sg cho phép cdc co déng cd thé tham dir hop, ddm béo o da chd ::hn co
dbng tham dy. S8 luong b d6ng s& tham dir va ke hoach cu thé vé dia diém tb chirc
hop duge HEQT du tnh trooc,

- {‘&c thie tuc Hén :pr.:m dén viée thing bdo ru;ﬁc hop, danh sdach r:d'c iai ligu va ngay
chiit danh sdch ¢6 dong cudi ciimg: Ngay chfﬁl danh sdch c6 déing cudi cling duroe xéc
dinh la ngay el dong duce ding k¥ vao s cb déng caa Cong ty va duge quyén tham
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du cude hop DHECD nhr duge quy dinh tai Didu 18 cia Didu 1¢ Cing ty.

Lip darth séch cb déne
Danh sach ¢b dong dwoc xac 1ip véi muc dich:

Xac dinh che ¢ ding duge quyén tham du cube hop DHECD. Danh séch cd déng
cén bao gbm thing tin vé tt ca céc ¢b dong da duge ding ky tai ngay ding ky cubi
cling. bao gom:

+ Ha, tén;

+ Dia chi thuimg trt, quéc tich, sb gifly chimg minh nhin dén, b chieu hode chimg
thie c4 nhin hop phip khéc cia cd dong 13 cd nhén; tén, dia chi thuimg trd, quie
tich, so quyet dinh thinh lép hodc sb chimg nhin dang ky kinh doanh ciia co ding 14
10 chire;

+ 86 lugmg cb phin timg Joai;

+ 86 v ngiy dang k¥ cb déng cia tmg ch démg;

+ Pia chi thur dién tir, néu co,

Céng ty cng bd thong tin v& viée chét danh séch cb déng cd quyén tham du hop Dai
héi déng cb dimg 161 thigu mudi (10) ngéy mrde ngay chot danh sich,

Théng bao ti cée cb dong vé cudc hop PHDCD.

Thur ky Céng ty s& gitp eb déng xéc minh théng tin dé dam bio ring céc quyen cia
ho da duoc ding ki diy dil. C5 déng c6 quyén xéc minh tinh chinh xée cia thing tin
trén s& ding ky ¢b dong vé chinh ban thén ho va sb ¢o phin mé ho ném gitr. C6 dong
co quyén yéu e sira doi nhimg théng tin sai léch hojc b sung nhimg thoéng tin can
thiét vé minh trong danh sich co dong ¢6 quyen di hop PHDCD.

HBQT ¢o the sira chia, bé sung hode thay ddi danh sach ol ding sau ngdy ding ki
cudi cling cho muc dich khéi phye lai quvén hgp phip cia nhimg cd dﬁ:ég khéng
duoce dua vao danh sdch niy hofic sira chita nhimg sai sot khdce (lién quan dén thong
tin ciia cb dbng).

Cé Afing danh nghia: (Trung tim hru ky chimg khodn va cée thinh vién luu ky): Neu
trén s& ding kv cb déng chi cf théng tin vé ci nhin hofic t chite dai dién véi tr cach
l& cé déng danh nghia thay vi cac théng tin vé r.:ﬁ ding co quyén lgi b v ch phin,
théng béo méri hop DPHBCD phii duge gir 16 cb dong danh nghia néu khing biét dia
chi ciia co dong cb quyén lei.

Théng bao méi hop DPHBCH

Thong bdo méi hop DHDCD duge quy dinh tgi Khoin 3 Diéu 18 cia Diu 1¢ Céng
ty. cu thé nhir sau:

- Cdch thiee giri théng béo méi hop: Céch thirc théng bio méi hop theo quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 18 Piéu 18, Thing béo méi hop cb thé duge (i) giri qua dia chi
thr dién tir va ding tai trén trang théng tin dign tir - website clia Cong ty;

(1) cémg bé céng khai trén cdc phuong tién truyén thing cé s6 hugng 16n dje gid;
(iii) dang 14 trén céc bédo ra & trung womg hodc dia phuong nod Céng ty dong try
5& chinh.

- Théng tin trong thng bdo méi hop: Thing bio méi hop DHBCD phai bao gom
diy di céc thong tin 88 huémg din cb déng céch thire tham dw cube hop. Céc
théng tin bao gbm:




Tén va dja chi Cong tv

S6 va ngay cip Gidly chimg nhén ding k¥ kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh coa Cong ty

Thiri gian va dia diém hop

Tén, dia chi thuime tri ciia cb d6ng hodc ngiri dai dign theo uy quyen cia co
déng

Mgy dang ky cubi cimg

Churomg trinh nghi sy

MiBu gifiv ity quyén

Phidu bidu quyét va tii ligw thao Jugin; dur thao nghi quyét

Théing tin vé thir gian vé dia diém ma cb déng cd thé nhin duge tai liéu hop

+ Thil tue 8 nhin dwoc cic thing tin co bin
+ Thiri gian bt diu dang k¥ di hop

Bija diém ding ky dir hop

Ngudi duoe Céng ty cit ra @ tiép nhin céc théng béo cia cb déng ve nhimg
sai pham trong viéc dang ky du hop

Dia chi lién lac va thong tin vé nguisi mé cb dong s& giri chi dén bifu quyet
bing vin bin 167,

Théng tin vii téi liéu hop PHPCD: Thong tin va tai ligu cuje hop DPHDCD cén cung

eap cho co déng khi tham du cufe hop BHDCD bao gom;
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Bép céo tai chinh hang nim

Béo cio cia Kiem toén die 13p

Béo cdo clia cic bé phin kiém sodt (Ban kiém sodt, Kiém toén ndi bj)

Bao cao hoat ding cha HROQT

Dir thio sira dé didu 18 chng ty, du thao diu 1& méi (néu cb)

Diur théo nghi quyét PHDBCD thutmg nién

Théng tin vé céc tmg vién duge dé cir vao HDQT va Ban kigm sodt

¥ kién clia HPQT d6i véi timg vén dé trong chuong trinh hop va cic ¥ kién

phan déi (nfu ¢6),

Céc tai lidu cin ¢d trong trudmg hop cufic hop DPHBCD thao lufin va thing

qua viée ti co chu chng ty:

= Giai trinh chi tiét céa HDOQT vé nhimg diéu kién va céc thi tue 14 co chu
(Béo céo cla HROQT).

= Cac béo cdo 14 chinh hing nim clla tit ci cic céng ty cd lién quan dén
vige t4i co cau trong ba ndm 14 chinh gén nhat hofic ke tir khi cbng 1y
thanh 13p néu cong ty thinh 1ap chua dige ba nim,

»  Céc tai litu ké 1o4n cla quy tnrde quy dus ra quyét dinh ti ¢o chu.
»  Bao cho cia Kiém todn vién dc 1ip; va
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» Béo cdo cla Ban kiém sodt (néu c6).
- - Cich thitc gi phidu bigy quyét: theo mromg din tai Quy ché biu quyét bau cir ela
HBQT gin kém Théng bio méi hop DPHDCD.
Thine qua chuomg trinh va n6) dung cubchop

. Xdc dinh cdc c6 ding c6 quyen kign nghj dwa cde vin dé v ede nii dung eheomg
trink hop: Ch déng hofic nhém cb déng duoe quy dinh tai Khoan 3 Bieu 12 cia Diéu

1 ¢6 quvén kidn nghi dua cic vén € vio ndi dung churmg trinh hop.

+ Vige kién nghi edc vén d& dira vao chuong trinh hop PHDC phéi duoc lim bing
van bén vi phii duge gin cho Céng ty theo quy dinh tai Khodn 2 Dieu 138 Ludt
Doanh nghiép. Vin ban kién nghi céc van dé dua vao chuong trinh hop DPHECD
phii bao pém ehe thing tin sau:

» Ténco dong;
» 56 lugng, loal ¢f phin mi cé déng nim pif:

e 8§ va ngay dang k¥ ¢d dong tai Cong ty;
o Vin dé kifn nghi dua véo chuong trinh hop;
s+  Chit k¥ chia cé dong;
* Ly do dua ra kién nghi
Néu ngudi ky ven ban kien nghi 12 dai dién cia co dong phi girl kém theo gidy
iy quyen hop 1.
+ HBOT b quyén tit chii céc kifn nghi cia cb dong trong céc ruémg hop duoe quy

dinh tai Khoén 3 Diéu 138 Luft Doanh nghigp, Ngoéi ra, HDQT cling c0 quyén tir
chii kién nghi ciia 6 ding néu kién nghi d6 khing tuén thi quy djnh phip Tujt.

- HDOQT s dua céc vin 8 do cb déng kién nghi hop 1& (khéng bj tir chdi) véo thinh
cac nbi dung riéng biét trong chwong trinh hop DHBDCD.

- HPOT sé théng bio cho cb déng cc quyét dinh tir chéi kién nghi cia oo dong tai
cudc hop DHBCP cimg 1¥ do tir chéi kién nghj ndy. HDQT ciing c6 thé giri van bén
tir chéi kién nghi cing 1y do tir chod,

- Cdc vin 4% st duoe dua véo chirong trinh hop bao gdm:

+ Théng qua mitc cb tic cia timg loai cb phan;
+ Thing qua bdo cdo tai chinh hing nim cia Cong ty;
+ Théng qua Béo cdo ciiz HBQT va Béo co cia Ban kiém sodr
+Céc viin @& khac thude thim quyén ciz DHBCD,
Ditu 7: To chirc hop PHDCD thuwimg nién

Trinh tu, thi tuc va céc dida kién tién hanh BHBCD thwémg nién dwge quy dinh tai
Pitu 19 va Ditu 20 cia Diu 1§ Cong ty. Ngodi ra, céc bude th ehire cubc hop
DHDCB ey thé duoe quy dinh b sung nhir sau:

7.1 Bang k¥ du hop PHECD
Vigc ding ki tham dyr cude hop DPHBCD duge quy dinh cu thé nhu sau:

- Thu ky Céng ty hofic mét by phén/cé nhin duec HBQT chi dinh cd tréch nhiém thye
hién viée dang ky dy hop DHBCB.
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- Viée dang ky du hop DHBCE bao gom viée dang ky co dong va dai difn dugc dy

quyén ciia cb déng tham dy trede khi khai mac cuge hop DHBDCB. Co dong duge
dang ky dé xAc minh 1y 12 ti thiéu ¢ dong hoje dai dién duge dy quyén cia cb dong
du hop theo quy dinh dé cuje hop DPHDCD bt ddu mdt cach hop I¢.

Treng tnrémg hop r.:iE dbng ¢ir hom mt ngudi dai dién dwge Ty quyén thi phai xac
dinih cn the s6 cb phiin vh 56 phifu biu dwoe Gy quyén cia mbi ngwdi dai dién.

Trong truomg hop Théng béo ¢ kém phiéu biéu quyét, cb dong duoe xem 14 c6 tham
dy cuge hop trong truimg hop d4 giri phieu bieu quyét bang thir dim bao dén Hbi
dong quén tri chim nhét 1 ngdy trwde khi khai mac cube hop.

Viée kifm tra tr céch dai bidu dige quy dinh nhu saw: Cée gidy t& cin duge mang i
cudc hop, xudt trinh va kiém tra khi ding ky tham dy cufe hop BHPCD s& duge ghi
& trong thong bio moi hop DHBCE, bao gbm: chimg minh thy nhin din, hi chiéu
holie ban sao gidy dang k¥ kinh doanh, thr mii va gigy tiy quyén (trong tnrimg hop
durgre Gy quyén). Vide dang ky duge thue hién tai dia diém dién ra cuje hop PHDCD,

7.2 Kiém tra va cing b8 1 1& cb dfng tham dir 161 thidu

Vigc kidm tra v2 céng bd t9 18 cb déng tham dir i thibu duge thuc hién theo quy
dinh nhir sau: Thr ky Céng ty holic mdt bé phin/ed nhin duge HDQT chi dinh co
tréich nhigm kim tra vi thing bdo s6 heong dai biéu dy cuje hop thoa mén 1 1§ tham
dyr thi thiéu theo quy dinh, Ty 1 ndy phii duge Chil tpa cuje hop DHDCD edng bo
ngay sau khi két thiic viée ddng k¥ €6 déng du hop vé trude khi co déng thye hién
higu quyet.

7.3 Khai mac cufic hop BHBCE

Khi dat dit s lwong thanh vién dir hop 161 thiéu duoc quy dinh tai Piéu 18 Cong ty,
Chi tich HPQT tuyén bo khai mac cuge hop BHDCD.

Chi wa cufe hop PHPCD duge quy dinh tai Khodn 4 Didu 20 cia Digu 18 Cong ty.
Trong truémg hop biu Chil toa (khi vang mt Chi tich HBQT), tén cée tng vién
duoc dé cir va sb phieu biu s& duoe cong bb vé ngudi cb so phifu biu cao nhét s&
lam Chil toa cufic hop. '

Chil toa DHPCD dé cir mét thir ki 8 ghi bign ban hop DHBCB.

7.4 Biiu Ban kiém phiéu

Chi toa s& yéu ciu DHPCD biu Ban kidm phigu tai méi cufe hop PHDBCD.

Pidu kién cha cac thinh vién Ban kiém phiéu bao gdm:

+ Mét trong sb cac thinh vién Ban kiém phiéu 14 nguén c6 hiéu biét vé céc quy dinh
ciia phép Iudt, ¢6 thé Ja nhan vién thude b phan Phép Iy cia Cong ty.

+ Thanh vién Ban kiém phifu khoing phéi 14 thénh vién HDQT holic (mg cir vién
thimh vién HPOT;

+ Théanh vién Ban kiém phifu khong phai 14 thanh vién Ban Gidm doc diéu hinh va
1ng cir vién thanh vién Ban Giam doc dieu hanh;

+ Thinh vién Ban kiém phieu khing phii l4 nhitng ngudi o lién quan véi nhimg
do1 tuomg trén;

+ Thénh vién Ban kiém phiu nén la ngubi c6 kinh nghigm vé cong téc bitu quyét,
biiu cir,

Ban kiém phiéu chiu tréch nhiém kiém phiéu va 1§p béo céo bing vin ban vé két qua
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hify san khi két thie cude hop BHPCD. Bdo céo niy & duoe cung cap cho
cde cbi dong thong qua trang thong tin dién nr cia Cong ty vi bing bén in tai vin
phong try 50 chinh ciias Cong ty. Béo cdo vé két qua kidm piucu phéi b chir ky cla
tt ¢4 ede thanh vién Ban kigm phifu. Cée thanh vién tir chéi k¥ béo cdo nay s& phai
gidi thich 1¥ do tir chdi va 1Y do ndy s dwge dira véo phu lue chia bio cdo.

Nhim dam bao thil tuc kitm phJEu duge cong khai va 16 rang, Ban kitm phifu phai

durore gidm st trong qua trinh kiém phleu Chil tpa cude hl;:p BHBCD dé cir nguin

hedic b phéin chju trich nhiém gidm sat qué trinh kiem phmu Nl nay nén la mot

cih dong thidu s6 va dic 1ép véi Céng 1y. Ngudi nay co quyén can hép vé bio cdo

ngay khi phit hign cé diu higu bit thi'mg holic khong minh bach trong qud trinh

kidm phiéu,

N duoe ehi dinh gidm sét qua trinh kiém phidu c6 quyén:

+ Ngin chan mol hanh vi vi pham Quy ché béu cir;

+ Bdo céo cho Chil tpa DHBCP vé nhimg déu higu bat thuimg trong qué trinh kitm
phigu, néu cob.

Truémg Ban kidm phiéu c6 quyén quyét dinh vé s6 lupng oy thé hodc bo sung, thay

thé nhén sy cia B phin gitp viée cho Ban kifm phiéu trong cong tic tb chire biéu
quyét tai PHDCD,

7.5 Khach mivi tham du cude hop

Kiém tofin vién dfc ldp c6 thé duoe mii tham dy DPHDCD @& phét biéu § kién vé chc
vin d& kidm todn va cic vin dé lién quan dén viéc théng qua cic blo cdo tai chinh
hing niim. Megodi ra, HBQT Cang tv €6 thé moi chi n, cdc nha diu wr tiém nang,
cin bd cong nhin vién, céc quan chire chinh phi, nha bdo, cdc chuyén gia va cac ca
nhinva 1 chite khic khong st hiu b phan cia Cong ty 161 tham dy cube hop
DHBCD bing quyet dinh vé khéch mdi eia HROQT khi triéu tip BHDCD.

7.6 Céng bé chuomg trinh va thé 1§ cube hop

Chi tga cujc hop DHDCD trinh bay nfi dung chuong trinh hop téi ce dai biéu.
Dbng théd, Chil toa s& gidi thich trinh tr, thd me tién hanh cuje hop. Noi dung
chuong trinh hop phii xéic dinh chi tiét va thii gian thio luin cho timg vin dé
Chuomg trinh vé ndi dung hop phéi duge BHBCD thing qua ngay trong phién khai
mae. Chi et PHPCD mén cb quyén thay dbi chrong trink hop da duge gir kém theo
Thong bao moni hgp.

Do véri trinh t, thi tue hode céc su kign ]:nhﬂli sinh ngo&i chuomg trinh cia BHRCH
thi quyét dinh ciia Chid toa mang tinh phén quyét cao nhit,

7.7 Thao lufin céc van dé trong chuong trinh nghi sy

Viée thio luin cde vin dé trong chuong trinh nghi syt cia PHDCD phéi tudn thi
nhitng nguyén thc sau:

Tao co hdi cho cb déng (i) dat cdu hoi v&i thanh vien HDQT, Ban kim soét, Kitm
todn dfe 1ap va nhin dwge cdc chu trd 16 rd réng (ii) ¢d thé dua ra qu:.fr:tdmh trén oo
=&t nhimg théng tin diy da vi khbng thién léch dbi voi tht cf cdc vin dé duge drara
trong cudc hop.

Céc ciu hoi do cb dbng dat ra cin dwoe tra 151 ngay. Néu mdt chu héi ndo d6 khing
duoe tri 16 ngay, Céng ty cin co vén ban trd 1 ngay sau cude hop PHBCD.

Kiém ton vién doc lap, Tong Gidm dic, thanh vién HDQT, thinh vién Ban kiém
soat cing vii thanh vign Ban Giam dfe difu hanh Céng ty cin phai co mat i cube

B



hop BPHBECD. Trong trutmg hop viing mit, Chi tpa cia PHBCP chn giai thich
nguvén nhin ving mit cba hy.

Nhiing ngui quén 1y cia Céng ty can duge phit bifu tai cudic hop PHBCD, khi co
v ciu,

Chii toa DHBCD chi duge phép ngit 161 ngudi trinh bay dé dam bao trinh tr hode
tudin thi ding vl cae yéu cu ve thi tue clia cude hop.

7.8 Bidu quyét

Théng thutmg, viéc bidu quyét tai cufic hop PHDCD duge thye hign thong qua hinh
thire bo phiéu kin. Céc trubmg hop biéu quyét cdng khai phii duge BHBCD quyet
dinh tai timg thii diem.

HDOT s& xdy dung va thong qua Quy ché bifu quyét, bdu cfr ciin cir theo Quy che

nay.

Céc thing tin s& duoe dua viio thé biu quyét bao gom:

+ Tén va dja chi Cong ty

+ Loai cube hop DPHPCE (thuimg nién hay bit thutmg)

Thiri gian vé dja diém 16 chirc hop BHBCD

+ C4c vin 48 chin bifu quyét dwge sip x&p theo trinh 1 trong chrong trinh nghi s

+ Céc lya chon bidu quyét “ding ¥", “khong dong §" hodc “khéng dua ra ¥ kién"
d61 voi timg vin dé duoe bieu quyét

+ Trong trudmg hop béu thinh vién HDQT hofic Ban kiém sodt, tén cha timg img
vién

+ Hanrcuf'ai‘ phii giri cic phidu (thé) biéu quyét di dugc dién téi Cong ty (nfu cdc
phifu bifu quyet ndy phai duge giri 161 Cng )

+ Dia chi giri cdc phidu bidu quyét 43 duoe dién (néu cic phifu biéu quyét ndy phai
duge gin 161 Cong ty);

+ Néi dung huong din phigu bidu quyét chn phii duoe cb dong ki tén, trir khi phiéu
bigu quyét dé duge sir dung theo hinh thire bd phigu kin

+ Gidi thich vé viée bdu don phiéu véi nfi dung nhw sau: “Khi thanh vién HDQT
duoc biu theo nguyén tic bau dén phieu, co déng co thé dimg 1t ¢ 50 phitu bigu
quyét chia minh d€ biu cho mdt tmg cir vién holic mdt 50 img cur vién";

+ Thé bitu guyt chn c6 & tdng dé cb ding 6 thé dién sb phifu biéu quyét ma ho
dénh cho timg ing cir vién;

+ Thé biéu quyét phéi ghi 15 56 lwong phidu biéu quyét ma mbi cb dong cb thé ba
phiéu quyét dinh vé timg viin d&;

+ N§i dung hudng din din cach thire dién vio thé biéu quyét, theo dé, hutmg dén
ting nfu cé nhén dai dién cho ot ddng 12 mit phép nhin dien véo thé biéy quyét
thi phai néu rd tén, chirc vy ciia cd nhan do va tén day di cia tO chire mé ca nhan
dd dai dién;

+ Huéng din ring Ban sao gidy iy quyén cén duge dinh kém the bifu quyét va dai
dién cia nhitng cb dimg nay s& phai ky vao thé bidu quyet (néu vige bidu quyet
durgre thire hign thong qua dai dién duge 0y guyen).

7.9 Kiém phifu va ghi lai két qua bitu quyét



- Ban kiém phiéu ¢6 trich nhiém téng hop két qua kiém phiéu trong bién ban kiem
phiu. Tét ca cac thanh vién trong Ban kiém phiu phii ky tén trén bién ban kiem
phisu

- Bién bin kim phiu bao gdm céc néi dung chi tiét sau day:

1. ‘Tén, dia chi try s&r chinh ciia céng ty; s0 vé ngiy cép Gidy chimg nhin dang
ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh;

2 Pia diém cude hop DHPCB:

3 Thini gian hop PHDCD;

4 Téng sb phiéu bidu quyét d6i véi timg vén d& biéu quyét, tong so phién phat
ra, thu vé;

5 Tﬁng st phigu hiég qu;{ét déi wéi timg vén dé trong chuong trinh hop va ty 18
ct dong tham dur 161 thiéu;

& Chirong trinh va ndi dung cude hop,

7. Két qua bidu quyét (trong d6 ghi 19 tong sb phitu tén thinh, khong tan thinh
v khiing 6 ¥ kién: t¥ 1¢ trong tng trén tong s phicu biéu quyét clia co dong
dyr hopl;

8 Tinh chit ciia cubc hop DHDCD (thudmg nién hay biit thutmg}:

0, Thi gian bit ddu thue hign ding k¥ cb dong du hop;

10 Téng sb phifu biéu quyét cho timg vén dé trong chuong trinh hop khing duge
tinh do khéng hop I&:

11 Hinh thire biéu quyét;

12 Tén céc thinh vién Ban kiem phiéu;

13 Ngdy 14p Bién ban kiém phiéu;

14 Thivi gian bét déu kiém phiéu, trong trutmg hop quyét dinh dwge DHDCD
théng qua va két qua kiém phieu duge cing bii trong cude hop.

7.10 Comg b két qua kifm phifu va quyét dinh ciia PHRCD
Két qué kiém phiéu dwge Chil toa/Truémg Ban kiém phiu cong bd ngay trurde khi bé
mac cudc hop DPHDCD. Két qua kiém phiéu bao gdm tdng s phieu ing ho, phén ddi
hodic by phifu tring cia timg van d&.

7.11 Bé mac cudc hop DPHDCD

Chit toa hop DHBCB tuyén bb bé mac cudc hop BHBCE sau khi: (i) Tt cd cée vin
dé trong chuong trinh hop 48 duge thae lufn v bieu quyet va (i) Két qua biu quyét
da duge ciing bo.

7.12 Linu phiéu bidu quyét

Sau khi két thic cuge hop DHDCD, Ban kiém phiéu phai dim bao ring tit ca cac thé
bigu quyét va céc vin bin hudng din bigu quyér déu duge dong ddu va bé vio hom
phigy, Todn b tai lidu s& duge Thu ky Cong ty hru theo chi b bao mit theo Quy
dinh vé hou trir cta Céng 1v.

7.13 Lip bién ban hop DHBRCD

- Tréch nhiém lip bién bén hop PHDCD thube vé Thu k¥ lép bién ban cufc hop
PHECE. Chi toa vA Thir ky lip bién bin PHPCD phai lién ddi chiu trdch nhiém vé
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tinh trung thire, chinh xde clia nfi dung bién ban. Ngodi ra, bién ban hop BHDCD

con phii todn thi nhimg yéu cau nhur sau:

+ Bién biin hop DHPCD phii duge lip v thing qua trude khi bé mac cude hop:

+ Bién ban Dai hai dbng cb dong phai duge cong bd trén website cia Céng ty trong
thért han hai puwed bin (24) gitr ké tir ngdy Dai hoi dong co dong két thie;

+ Bién ban hop DHPCD phai 6 chit ky cia Chi tpa va thir k¥ cude hop.

Bién ban hop DHDCD phéi cé cic thing tin nhur duge quy dinh tai Pidu 7.9 cia Quy
ché néy va nhimg thing tin sau diy:

1.Tén ciia chil toa vil thr kv DPHDCE,

2. Céic quyét dinh di dwoe thong qua tai cude hop;

3. Tém tht didn bién cude hop va cic § kién phat biéu tai DHDCP vé timg van d8
trong ndi dung chuong trinh hop;

4. Thér gian bt déu va ket thic cube hop:

5. Dia chi nhén thir coa Cong ty not ma cac ¢t ding gini cde ph.iéu bhiéu quyét da
duge dién, trong truime hop Cong 1y gin the bifu quyét 16i cho ¢b ddng trwde
ngay hop BHBCE.

6. Ngay lip Bién bén hop BHPCD

Ngodi ra, cée tii ligu cb lién quan phai duge heu trlt kém theo bién ban hop BHECD
tai try sir chinh ciia Céng ty bao gom:

+ Danh sich cb dong ding ki du hop:
+ Taén viin nghj quyét 45 duoe thing qua tai cude hop;
+ Téi ligu cd lién quan gifi kém theo thong bao moi hop:
+ Vian ban uy quyén tham dy DPHDCD.

Piéu 8: PHDCD bit thwimg

Trinh tir, diéu kign vé tréch nhiém tri¢u tp cude hop DHBCD bét thitmg durc quy
dinh tai Diéu 14 ciia Diéu 16. Ngodi ra, céc quy dinh cy the nhw sau:

§.1 Truimg hop th chite DHBCE bét thuimg

Céc trubmg hop 16 chirc hop PHDCD bér thrtmg duge quy dinh tal Khodn 3 Bieu 14
Briéu & Congty.

8.2 Chudn bj hop PHBCE bt thuimg

_ Trach nhiém trigu tap DHOCD bét thudmg, bao gbm thém quyén. thi gian triéu tip
direre quy dinh 12 Khoan 3 Bigu 14 cia Bicu 1§ Cong ty;

- Truimg hop HDOQT hofic BKS khéng triéu tip hop DPHDCD nhu quy dinh thi Cha
tich HDQT vé Truéng BKS phii chiu tréch nhi¢m trude phip lujt vi phai boi thdng
thiét hai phat sinh d6i vén Cong ty;

- HDOT cb quyén tir chdi dé nghi triéu tip hop DHDCE bét thudmg trong cdc truimg
hop sau:

+ Yéu chu hop PHECE bét thutmg khong phi hop véi quy dinh cia phdp ludt;

+ (b tong hofic nhém b déng yé cu khong st hitu hodic dai dién cho 1y 1§ phieu
biéu quyét theo véu chu (it nhét 13 10% 1éng s6 cb phin c6 quyén bigu quyét ddi

15



+

vii vén dé duoe véu chu dua ra thio lugn va thong qua tai PHDCD) trong thin
han lién tyc séu (06) théng;

Vin df kifn nghi dua vao chirong trinh hop khéng thufe tham gquyén clia
DHBCD bat thudmg,

- Néi dung chuong trinh hop DHDCH bét thubmg s€ co ni dung khde nhau lién quan
té muc dich ey the clia vige triéu thp hop DHDCD bat thutmg. Thix han tién hanh
cuic hop cb thé bi &nh hudmg bir céc yeu to;

-+

e o

-

Thisi gian téi da tir ngly quyét dinh 16 chirc DHDCD bét thuimg t6i ngay 10 chie
cude hop;

Thixi gian tdi da tir ngay nhén duge yéu chu th chirc DPHDCE bét thidmg 161 ngiy
16 chiae hop:

Ny dang ki cubi ciing:

Thing béo mivi hop tdi céc ch déng;

8.3 Ly ¥ kién Cb déng blng van bén thing qua quytt dinh cia DPHDCH:

Thim quyén vi thé thirc 1y ¥ kién CA Dong bng vin ban dé thing qua quyét dinh
ciia DPHDCH theo quy dinh tai Piéu 22 cda Digu 1&.

Ditn 9: Nghj quyét DHBCD
Nghi quyét DPHPCP duce théng qua theo quy dinh tai Ditu 21 cia Didu 1§, cu th
nhur sau:
Céc quyét dinh phai duge thong qua véi 1y 18 phiéu bitu quyét duge quy dinh tai
Piéu 21 cia Dicu lg,;
Céc quyét dinh phii dupc DHDCD da sb dbng thuin thong qua bing vin ban. Cde
quyét dinh lién quan dén viée phat hénh céc logi chimg khodn khéc phii phi hep voi
quy dinh ciia phat lujt vé chimg khodn v thi trudmg chimg khodn,
Cée quyét dinh clia DHDCD co thé duge yéu ciu hiy bd theo quy dinh tal Bitu 24
clia E}iéu 1&¢ Cong ty. Cac trimg hop khac sau diy cén phii dirgee co so can trong vi
¢t thé din 161 viée hiy bo quyét dinh cia PHBCE:

=

Khéng théng béo méi hop kip thoi 161 tét cd cic ob dong;
Khéing che e déng cb co hitl duge tiép cin véi céc tai lidu hop DHDCD;
Quyét dinh duge thong qua 14 vi phgm thim quyén clia PHDCD,

Céc nii dung cd trong Nighj quyét ma khéng co treng chuong trinh nghi s da
dién ra trong thire t&.

Piéu 10: Béo cdo ciia HPQT v BKS ta2i PHDCD
10.1 Béo céo hoat ding ciaHBRQT
Béo céo hoat déng cia HPQT trinh PHDCD phai thi thitu co cae i dung sau:

Pranh gid tink hinh hoat 89ng ciia Céng ty trong ndm 1&i chinh;
Hoat dbng cita HRQT;

Téng két cdc cubc hop cia HDOQT v che quyét dinh ctia HPQT;
Két qué gidm sét déi véi Tong Gidm dic vé Ban diéu hinh

Cac ké hoach du kien trong tuong Iai
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10.2 Bédo cdo hoat ding ciz BES
Béo cdo hogt déng eiia BKS trinh BPHBCD phii 161 thieu co céc ndi dung saw;
- Hogt &fng cha BKS;
- Téhng két cde cude hop cia BKS va céc quyét dinh cia BKS;
- Kétqud gidm sét tinh hinh hoat ding v ti chinh cla Cang ty;
- Két qua gidm sat ddi véi thanh vién HPQT, thanh vién B§ may quin 1y,
- Bdo céo danh gid sy phoi hop hoat djng gitra BKS véi HDQT, B may Ban didu
hénh vé co dong.

CHUONGII: HOI PONG QUANTR]

Pitu 11: Thim quyén ciia Héi ding quin trj

Thim quyén, tréch nhiém va rhitm vy cta HDQT duoe guy dinh tai Didu 27 ciia Diéu 13
Cong tv. HDQT chiu trdch nhiém trong viéc x&y dumg chién lrge cia Chng ty va xéc
dinh cAc ms tién trong hoat dfng kinh doanh cia Céng ty, dinh hudng vé kiém sodt cing
the quén 1, dura ra quyét dinh vé nhimg vin dé khing thude tham ﬁ}%n cia BHBCD.
HEQ'I et thim qu:.rem dua ra cdc quyét djnh trong nhimg linh vire duge quy dinh cy thé
tai Diéu 27 ciia Piéu 18, cy thé & 4 nhém chinh nhr sau:

+ (idm sdt chign lwge va i-:lem sodt hoat ddng quan Iy, tuyén chon vA gidm sét Tong
giam dbc va Can b quan ¥ cép cao.

+ Té chire hop PHECD.

+ Vo diéu ¢ va 14 san cla Congty.

+ Cing b thing tin va tinh minh bach cia thing tin.

Giam sét chién luoe va kiém soét hoat déng quén 1Y, tuvén chon vé gidm st Tong gidm
e v chn bi quin |¥ cip can: ;

- HBQT déng vai tro quan trong trong vige gidm sat viéc xay dymg va tﬂ chirc thye
hign chifn Tuge pht trién, ke hoach kinh doanh trong timg thivi ky va kiém sodt hoat
djng cia Bo may quan ly, cu thé nhu sau; Xiy dymg céc dinh hirdmg chigén huge
quyét dinh céc chién hrge vi ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh
thirémg nién cia Cong tv.

- HPOQT s& ban hanh cc Quy ché clia Céing ty nhim dam bao thye hién céc quyén vé
nghia vy cia minh theo quy dinh, dic bigt la:

+ Quy dinh cée thil tue chi 1iét 461 voi Tong gidm dbe vi Ngwdi quan Iy khic trong

viée xin phép thue hign nhimg giao dich ndm ngodi pham vi ké hoach kinh doanh
v tal chinh cha Cong tv;

+ Quy dinh cor cfu BH mdy quan Iy, quyén va nghia vy cia B§ may quan Iy, cling nhur
trich nhiém phai ganh chiu trong trutmg hop hinh dong vugt qué thim quyén.

- B nhiém va mién nhiém Téing Gidm dbc vA Can bd quan 1¥ cép cao, phé chuin cic
diéu kién cia hop dbng lao déng va quyét dinh mirc thi lao cia Téng Gidm doc va
Cén b quén Iy cap cao.

- Giam sét hoat d9ng ciia Tong Gidm déc va Cén b quan |y chp can.
- Thénh Jip cac Tiéu ban truc thudc HDQT: HDQT s& cn nhic thanh 1p cic Tiéu ban
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tryre thude ¢ du ning luc @& chuyén mén héa hoat ddng cia HPQT theo quy dinh.

B6 nhiém v mién nhiém céc Thu ky Céng ty: HPQT s& chiu trich nhiém bb nhiém
va mién nhigm Thar ky Cong tv.

- Thing qua céc thi lidu ndi bd: HDQT co trach nhiém théng qua cac i lign ndi b
trir cée thi li2n thude thim quyén ciia DHPCD. Cu thé bao gom:

o

Quy ché hoat ddng v& hiimg din ndi b) dinh riéng cho mdi Tiéu ban duge
duge thinh 1ap,

Téi liéu hwémg din vigc béu chon céc thanh vién HDPQT, BKS theo phwong
thire din phiéu;

Quy dinh vé viée chng bo théng tin phi hop véi cac quy dinh cla Judt phap;
Quy tic tmg xix;

Chinh séch cf tic;

+ Chinh séch an ninh thing tin,

+
+

+

Céc quy dinh lién quan dén kidm soat va ra sodt (chinh sach quan 1y gino dich
vl Nguid co lién quan);

Quén 1§ riii ro;

Kiém todn cac hoat d6ng tii chinh va kinh doanh cta cOng ty:

Thu ky cbng ty;

Ciic tai lidu khdc.

- Thing gqua quytac Quén trj cong ty hidu gua. HDQT cd trach nhiém ﬂimhﬁnmﬁn,g
quar:&cquytﬁcl‘;!uanm cong ty hiu quadedamhan qu:,'En lgri cho cae Co déng.

HPOT b trach ohiém trong viée th chire DHDCD.
. HDOT o6 trich nhiém xdy dung Chinh sdch ob tirc 4 dam bio quyen loi cho cée ¢d

dong.

- HDPOQT s& chi tri trong vife nglin ngira va gial qﬁyéi cée wung A6t gilra cb dbng va
Cing tv.

Tai san va von diéu 1&:

Tha.m quyén ciia HDQT 0 voi tai sin va vim diéu |é duge quy dinh 2 Pigu 27 ca
Biéu 1& Cang 1y.

Kiém sodt, cong b thing tin va d3m bao tinh minh bach:

HBQT s& phé duyét trude cic bio cdo 1 chinh di duge kiém todn va girl dén BKS
@& thém dinh trude khi trinh DHPCDH.

HBQT cé tréch nhiém chufin bi cic bdo cdo vé ching tic quén Iy va tinh hinh hoat
dong cia cing ty, dic bidt 12 bao cao quin 1ri cdng 1y va dé trinh lén DHBCE thutmg

nién,

HBOQT chiu trach nhiém théng qua bio céo s kién quan wong.

HBQT s& thiét 1gp mit co ché dim béo viée xdy dyng mdt he théng cho phép dénh
gid va kiém soat rii ro, Cu thé 1a;

+ Thing qua chinh s&ch, thil tye quan 1y rii ro va dam béo vige tén thi cac tha we

nity, thil tye phai dam bao viéc thing tin vé sy thifu s6t cla co ché quin I¥ rii ro
che HBOQT.,
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+ Thirtmg xuyén phin tich, dénh gid vé caf thién hiéu qua cia chinh sach, th tuc
quén I¥ rii ro.
+ Xiy dyng céc chinh sdch phit hop nhim khuyén khich Bé may quén Iy, cée phong
ban va nhin vién Céng 1v 4p dung hé thong kiém sodt ndi b,
+ Thanh lép mét Tiéu ban Quan 1 rii ro tryc thude HDQT khi cén thiét.
Piéu 12: Thanh phén, co ciu cia Hji ding quin tri
12.1 St hromg thanh vienHDQT
Sé luong thanh vién HDQT, nhir quy dinh tai Khodn 1 Diéu 26 cla Digu 18, duoc
quyét dinh dyra trén céc yéu ciu cla phap ludt, nhu cdu ey the cia Céng ty vA b ding
véo timg thir k.
12.2 Co cau HDQT
HDQT bao gdm Chii tich HDQT, céc thinh vien HDQT. HDQT sé thanh 13p céc tiéu
ban phuy tréch cde linh vise oy thé theo nghi quyét clia HDQT tai timg thiri diem.

- Quyén han v nghfa vy cta Chi tich HDQT, thinh vién HDQT duge quy dinh tai
Bifu 28 ciia Bifu 1& Chi tich HDQT, dwoc bau theo nguyén tic qué ban, s& xay
dumg tai ligu mé t4 cong viéc cla timg vi tri cong téc cho cac thanh vién cua HPOQT
khi cén thift,

12.3 Nhiém k¥ coa thanh vién HDQT
Nhiém k¥ ciia thinh vién HDQT duge quy dinh tai Khodn 1 Diéu 26 cia Dieu 1&.
Nhigm ki duge tinh theo thei gian mé thénh vién 46 tham gia mdt HPQT cu thé.
Nhiém ki ciia thanh vién HDQT duge bén bo sung 1 thii han con lai clia nhiém ky
HPQT do.
12.4 Cée dang thanh vién ciia HBOQT
Céc thinh vién clia HROQT duge phin loal nhur sau:
+ Theo tinh dién hinh: Thanh vién HDQT tham gia diéu hanh vé thinh vién khong
diéu hinh
+ Theo tinh &Gc lép: Thanh vién HDQT khéng diéu hénh ¢ thanh vién déc iap va
thitnh vién khéing doe 1p,
Nhir viy, ¢6 3 (ba) dang thanh vién HBQT nhur sau: (i) thanh vién HDQT diéu hank;
(ii) thénh vién HDQT doc 14p va (iii) thioh vién HBQT khang diéu hanh (khong djc
14p). Téng s6 thanh vién HRQT ddc 14p khing diéu hanh phéi chiem it nhit mét phin
ba (1/3) thng s thanh vién HPQT.

- Thanh vién HDQT khéng didu hinh 14 thanh vién HDQT khéng nfm gifr bit k¥ chire
vu Gidm dée (Téng Gidm déc), Phé Gidm dbc (Phé Tong Gitm dic), Ké todn truimg
va nthitmg cén bd quén 1y khée duge HDQT bb nhiém, Thinh viéen HDQT khang digu
hiinh 52 phai dam béo cac phim chat sau:

+ Liém chinh v& o6 tiéu chuin dao dirc cao;
Phén quyét chudn xéc;
+ Kha néing va ¥ chi dwong déu véi thach thite va tim tdi cdi mé;
+ K§ ning giao tiép it
- Tinh déc l4p cia thanh vién HDQT dde lap chi duge dép img khi thinh vién HDQT
di dap dirge cc yéu ciu bat bude sau diy:

+ Khéng phii 12 ngudi c6 lién quan véi Téng gidm doc, Phé Tong Gidm dbc, Ké

.1
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tokn truémg vA nhitng cén bd quin 1§ khac dwoc Hii ding quén tr b nhigm;
Khéng phii 12 thinh vién HDQT, Téng giém doe, Pho gidm dée clia cdc cong ty
con, comg ty lién két, cong ty do Cdng ty nm quyén kism soat;

Khéng phai 14 cb déng lén hojc ngudi dai dién cia C6 dong Jém hofie ngudi cd
lién quan cia cb déng lém clia Cong ty:

Khéng 1am viéc tai ce 1b chire cung cdp dich vu t vin phap ludt, kiém todn cho
cémg 1y trong hai (02) nfim gén nhat;

Khéng phéi 12 déi tic hode ngudi lién quan cia dbi tc co gid ui giao dich hang
niim véi cong ty chiem tir ba muoi phan trim (30%%) trr lén tong doanh thu hofc
téng gia tri hing hod, dich vu mua vao ciia Céng ty trong hai (02) nim gan ikt

12.5 Ung cit, d& cir, thim tra tr cich tmg cit vién
_ Viée img cit, 0 cir thanh vién HDQT duoe quy dinh tai Diéu 26 cia Dieu 1.

_ Théng tin vé cac img vién dupe ¢ cir vio HDQT phéi duge cong bo trnde khi 1
chirc DHBCD dé dam béo cho cée cb déng nhin duge déy di thong tin 8 xéc dinh
nfing huc cia che Umg vién cfiing nhy dénh gié tinh déc 13p cla ho. Cac thong tin duoc
eéing bb bao gdm:

-

=

i
-+

-

Ho vé 1én coa mg vién,

Ho va tén cita cb déng (hodc nhém cb déng) dé cir img vién do,

D twbi vé trinh 8§ hoc vin ciia tmg vién;

Kinh nghiém va trinh 3§ chuyén mén cia g vién;

Nhitng vi tri céng thc ma dmg vién ¢4 ddm nhifm trong vong 3 ndm qua;
Nhimg vi trl céng the ma img vién dang dém nhid¢m;

Biéo cdo dénh gis v& dong gop cha (g vién cho Cong ty vai tu céch 1a thanh vién
Hii déng quan tr, trong trutmg higp @mg vién 46 duge 141 bo nhifm;
Bin chit mbi quan hé ciia img vién vii Cong ty;
Céc vj trf trong HDQT cila nhimg cong 1y khéc hofic cée vi trf chinh thide khic mé
img vién nim gily;
Viée tmg vién duge dé cir vio HDQT cia cde edng ty khae va cée vi tri chinh
thirc khéc
Quan hé cia img vién vdl cdc Nguoi cb hién quan;
Chuam hié oia {mg vién véi cée d6i tac kinh doanh chinh cia Cong 1v;
(Quan hé clia tmg vién véi che d6i thi canh tranh cia Cong 1y

Nhiing thong tin lién quan 161 tinh hinh 14 chinh ciia img vién vi nhimg vn de
khéc oo thé oo dnh huémg 16 nhitm vy va tinh dje 1ép cla tmg vién viéi tir cach la
thanh vién HDQT;

Vige {mg vién tit chi cung cip théng tin theo yéu cau cia Cong 17

12.6 Pham chiit, ning luc
Yéu chu vé thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Dieu 26 cia Didu 16 Ngodi m, cén cb
céc phim chit va néng lue sau déy:

- Cbur ehit lanh dgo, liém chinh, cb trédch nhiém, chin chan, ¢6 dao dirc, va nhin duge
st tin hudmg cia céc cb dong, céc thanh vién khéc trong HPQT, cac can b quén iy,
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va nhin vién coa Cong ty,
C6 kha néing cin bang loi ich cim tit cd cic bén c6 quyen li lién quan vi dua ra
nhimg quyet dinh hop 1;
C6 kinh nghiém chuyén mén vé trinh d§ hoe vén cin thiét d& hoat dong mit cdch cd
higu qua;

- C6 kinh nghiém kinh doanh qudc té, am hiéu céc vén d& dia phuong, hiéu biét vé thi
trurémg, sén phém, va déi thit canh tranh;

- £6 kha ning bién kién thirc va kinh nghiém thinh cdc gidi phép thyc tign.

Pitu 13: Biiu vA bii nhiém, mien nhiém thanh vién Hji diing Quin tri

Nguyén tic biu HDQT duge quy dinh tai Diéu 21 clia Diéu 1é. Theo @6, viée biéu quyet
héu thanh vién HDQT phéi dwoc thye hién theo phirong thive bau dén phien. Cu the nhw
saul

13.1 Béu thanh vién HRQT

- Vigc bﬁ].l dén phié'u dé xde dinh thanh vién HBQT dugc quy dinh trong Quy ché hidu
quyet bau cir do HPQT quy dinh;

- Cong ty & nd luc trong vige chia sé thong tin cho cb dong thing qua viée chudn bj 1
liéu hurdng din cach don phiéu mdt cich co hiéu qua cho cb dong. Trong 46, quyén
loi cila cé dong trong viée biu dén phifu vi cic hau qua khi sir dung quyén nay mt
cdch khong higu qua.

- Theo Khoan 3 Diéu 26 Didu ¢, viéc b nhiém mét thinh vién méi dé the vio mét
ché trémg bit ngir phét sinh s& duge thue hién theo 4 xuat cla Hii dong quin .

13.2 Mién nhiém

- Trudmg hop mét thinh vién HPQT khéng du tu cach theo quy dinh cia Phap luat
ho#ic khéng ¢6 i nlng luc hanh vi thi HDQT chju tréich nhiém thu thip bang chimg,
théng tin v& ldp bdo céo va &¢ xudit, trinh HBQT bigu quyét quyét dinh.

Déi visi trabmg hop tir nhiém ctia thinh vién HPQT, viée mién nhiém chi e6 hifu luc
khi ¢6 Nghi quyét bang vin ban cia HDOT.
13.3 Bii nhiém
- Pbi v&i truimg hop thanh vién HDQT bj phép luit cdm khong duge lam thinh vién
HPOT, HPQT st triéu tip cudc hop dé ban hanh nghi quyét
- Péi voi treimg hop thanh vién HDQT: khong hoan thénh nhiém vy; gian doi...
HBQT s& giao cho titu ban chiu trich nhiém thu thip bing chimg, thong tin va lép
béo can va dé xuét, trinh HDOQT biéu quyét quyét dinh,
Ditn 14: Dinh gid va dao tao thinh vién Hji déng quin fri
Vike ddnh gid hoat déng thinh vién HDQT duge thire hién théng qua:
+ Tur dénh gid bixi ban thin thanh vién HDQT, va
+ Dénh gid kin lin nhau gifta cic thanh vién HDQT v sy phéi hop cia mit bén
thir ba. Bén thir ba cd the 1a ¢6 vin phip 1§ hoje miit nha to vén chuyén nghiép
dirgre quyvet dinh tai timg thid diem.
- Vife dénh gid phai duoe thye hign it nhit mét ndm mt lan.
Phuong phip dénh gi4 duoc thye hién thing qua viée 1 chite mdt cube hop dic biét
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clia HPQT dé dénh gid edng tie cia HDQT hogc danh thir gian trong mét cude hop
thuémg ki dé thuc hién vige dinh gia.
- Hb so dinh gid s& duge hra trirtai Céng ty theo ché @6 hru trif thong tin bi mét.

- Can cir vio két quad:énhgmdmhkwa—[DQT»écacﬂmﬁw:ncua HBPQT duoc
quy dinh tai Diu ndy, cc chuong trinh p huén, dao tao & duge 10 chirc hodc cung
cip & phit trién k:en thirc va k¥ niing elia thanh vién HBOT. Cic chuong trinh dao
tao ndy 58 cung ¢ap cho cée thinh vién HDQT cdc ndi dung:

+ Nhimg k ning méi va ning cao tinh chuyén nghigp, dong théri nhfn thire 10 hon
cécvan de lién guan,

+ Tiép cin kien thic ::ap nhatvEQummcﬁng 1y va cac vin dé khéc, co co hii
thio udn cdc vin dé cing ddng nghiép v& ngudi hwdmg din;

+ Ning cao nhin thire vé céc vén dé dao dire vaguamnnntaugcﬁa viéc quan trj
cong ty higu qud,
+ Céac khoa hoc b lidn quan gitp thinh vién HPQT hoén thanh cée nhiém vu va
trach nhiém ¢ha minh.
- Céc thinh vién HDQT 58 nd hwe tham gia cdc khoa dao tao vé quén trj cong ty tai cie
co st dao 1o duge Uy ban Chimg khoan Nha nuée cong nhén.
Pitu 15: Ché 35 thil lao ciia thanh vién Hai déng Quin tri

Ché 46 thi lao eiia thanh vién HDQT duge quy dinh tgi Khodn 7,8.9,10 Digu 27 cla
Briéu 12. Trong d6. Cong ty 8 cam ket mitc thi lao:

+ Mang tinh canh tranh va ném trong giéi han hop 17,
+ Thil lan el cde thinh vién HPQT khong diéu hanh 1a ngang nhau,
Piéu 16: Quy trinh lam viée eiia Hii ddng Quan tri

Quy trinh lim viéc ciia HDQT v cée cube hop ciia HDQT duge quy dinh tpi Diéu 30
ctia Piéu 1&. Cu thé nhar sau:

16.1 Chi tich HBQT va cac cufe hep cita HRQT

- Cha tich HPQT 6 trach nhiém m;ulﬁpc&ccuﬁchqpl—[E)QTuéﬂéquyetﬁmhhmh
thire t chirc cube hop HDQT. Ngodi ra, Chi tich HDQT ciing c6 thé dy quyén biing
vin béan cho mt thinh vién HBOQT naéo do thue thi quyén va nghia va cia Chi tich
HPQT.

- quen han va nhiém vy clia Chi tich HPQT duge quy dinh tal Biéu 28 cua Bieu &
Péi v che cude hop cia HBQT, Chi tich HDQT cd céc tréich nhiém sau day:

+ Tao didu kign thudn loi cho vile ra qu}'éi dinh 451 v nhitng vén dé duoe thio
ludn trong chuong trinh hop;

+ Khuyén khich viée thdo luin cdc vén @& mit cich otd mé trong mit bau
khong khi thin thién va xdy dung;

+ IES e hiji cho céc thinh vién HDQT bay tb quan diém ctia minh d6i véi nhimg

dé dang duge thao ludn;
+ Hirémg HDQT di 161 mét sy dbng thuin.
16.2 Hop HBQT

- Céc cube hop HDQT, dia diém, thisi gian, théng béo, s lugng, trinh tw biéu quyét...
duge quy dinh tai Diéu 30 cia Didu 18. Cée thinh vién cia HEQT phai tich cye tham

22



gia céc cude hop va co cde trach nhiém sau day:
4+ Tham gia thio huin va biduguyét;
+ Yéu chu 18 chire mdt cudc hop clia HDQT dé thio lujn v& nhimg vin dé quan
an;
+ Thing béo cho HBQT khi khéng thé tham gia cée cude hop cia HDQT.
- Ngodi ta, khi tham dir céc cube hop HDQT. mbi mit thanh vién HDQT phai:

+ Ling nghe vé hifu rd nhimg ndi dung trinh bay cia nhimg ngwdi khic trong
cuije hop;

+ Pt edu hoi voi nhimg ndi dung trinh bay hofc cac béo cdo cha B mdy quan
1y, nhdt 1 nhét 14 khi nhan djnh ring cdc thing tin, tai liéu ndy dwgc trinh bay
chua di 16 va cd tinh phde tap.

+ Yéu chu bé sung 3 liéu khi théo lujn vé nhimg vén dé khang nim trong linh
vire chuyén mén ciia minh. Yéu céu bé sung thong tin dugc ddp tmg thong
qua viée cung cip céc t4i ligu nghién cfr, che ddnh gid hofic quan diém de
1ép, vA céc chimg tir hofc 14i ligu khac trude khi cube hop dién ra.

- Thanh vién HBQT trong trutmg hop khong thé tham du hop e tiép tai cudc hop
HBQT thi cd thé:

+ Tham dy bng hinh thite hop qua hinh thire nghi s trvc tuyén (dién thog,
video trre tuyén). Thinh vién HDQT trong trutmg hop ndy vin duge xem la
cd mit ta1 budi hop cis HPOT: hobic

+ Tly quyén cho mit dgi dign duroc thay mit minh tham dy hop HBQT

Déi véi hinh thire hop qua hinh thire nghi su truc tuyén

« Vige tham du bing hinh thirc nay phéi ddp img vé dieu kién v& co sif vit chit
d& dam béo thinh viéen HDQT d6 co thé nghe ¥ kign cia cde thanh vién
HEQT khéc v& ¢d the phét bidu § kien deén tit cd céc thanh vién dy hop khac.

e Céc quyét dinh dwge thng qua trong mot cube hop ¢6 thanh vién tham du
qua dién thoai duge to chirc va tién hanh mit céch hop thic ed hidu luc ngay
khi két thiic cuge hop nhung phéi dugc khing dinh béng cée chit ky trong bién
ban ciia tit cd thinh vién Hoi dong quén trj tham dy cufc hop ndy.

s Thénh vién HDQT cé tréch nhiém thong bao dén Chil toa cude hop ve vike
khémg thé tham du hop trize tiép va hinh thite tham dir hop thay the trude it
nhit 03 ngiy ciia ngay 16 chirc hop.

Di viri hinh thire iy quyén

« Chc théng tin vé viée dy quyén duge gid bing vin bin hodc email dén cie
thémh vién HPQT va Thur k¥ Cong ty it nhit ba (03) ngay lam vife trudc ngay
hop HBOT.

s Céc Thanh vién HDQT s biéu quyét chip thujn viéc Gy quyén nay it nhat
m{t (01) ngdy trude ngdy hop HDQT (cd the théng qua vin ban hoic email).
Viéc iy quyén s& cé higu luc khi duge da sO thinh vién HDQT chip thuln.
Khi vige ty quyén duge chip thun, thanh vién HDQT s& xéc lip viin bén ay
quyén voi ndi dung vi pham vi iy quyén 43 duoc céc Thinh vién HDOQT khac
chip thufn va ngudn duge iy quyén s& co trich nhiém xuft trinh trude cuge
hop HBOQT.,

« Van ban iy quyvén cia thanh vién HDQT phai 6 161 thiu céc ndi dung sau:
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(i) Ho tén, cdc thong tin cd nhin v vj trf cong tic cia ngudi duoc by quyén;
(ii) pham vi Gy quyén phai duge d& cip ro pham vi, bao gom mét phin hay
todn b9 ve (1) iy quyen dit hop, (2) dy quyén bitu quyét, (3) iy quyén néu y
kién, difn gigi cdc ¥ kién vé nhimg van @& cy the theo chuomg trinh hop
vivholie bit cif vén 4¢ ndo phét sinh trong cufe hop HBQT,

7 Viée tiy quyén nay khong cd nghia 12 ngudi duge Uy quyén dua ra che § kién
cé nhén cia minh cho cac nfi dung trong cube hop HDQT. Negwdi duge ay
quyén chi duge dua ra cée ¥ kien trong pham vi duge iy quyén va ngudi by
quyén vin chiu trich nhiém che cdc nii dung minh iy quyén dé. Ngudi duge
iy qu}rén et trach nhiém béo mét thong tin v& ngudi Gy quyén chiu trach
nhiém cho viéc bao mit thing tin cla nguii duge 0y guyén.

0 Vige iy quyén ndy khong lam mét quyén giri cée ¥ kién, bidu quyét.,.bing
viin ban ciia thanh vién HBQT Gy quyen.

Cude hop diu tién caaHDOT

Trong cuge hop dau tién cha HBOQT s& duge 16 chire sau BPHDCE v trong véng ba muoi

(30) ngéy ké tir khi bit 8 nhigm ky, trong trwémg hop ¢6 nfi dung béu Chii tich HPQT thi

direre 16 chite trong vong bay (07) nghy ke tir khi bat dau nhigém ky.

Lich hop ciaHBOT

Lich hop eta HDQT duge quy dinh tzi Khoan 2 Diéu 30 cha Diéu 1§, theo dd cude

hop thudmg k¥ ciia HDQT 6 the duge Chi tich HDOT triéu tép bit el lic ndo cho 12

cin thiét, it nhét mdi quj mot cudc hop. Ngodi ra, HDQT s2 xiy dmg lich hop

thuémg nién hing nim, moi nfim it nhit 4 1in. Bén canh céc cufe hop dinh k¥ d6, s&

¢t mit cudic hop sodt xét bdo céo thudmg nién trede cuje hop BPHDCE thuimg nién.

Thir ket Cong ty v cée cube hop caaHBOT
HBOQT 52 cf trach nhiém chi dinh The kv Eﬁngt;:rtham gia cac cude hop. Vai o cha
Thir kit cémg tv duge quy dinh tai Ditu 34 cia Didu i

CHUONGIV: BO MAY QUANLY

Pieu 17: Bd may quin I¥ va Thim quyén cia Bj mdy quan Iy

Cor chu cila B may quan Iy duge quy dinh tai Diéu 31 ciia Piéu 1& va bao gﬁm: mit
Téng Gidm déc, mft sé Phé Téng Gidm dbe dieu hanh duge goi chung 12 Ban Gidm
déc Ditu hanh, va mit K todn tong do HBQT bb nhiém.

Céing ty khong cb quy dinh riéng vé thim quyén ciia BS miy quin 1y, thim quyén
ciia B méy quan 1y, mbi quan hé cong téc gifta che thanh vién cia B{ may quan 1y
do Téng Gidm dbc quy dinh. Tong Gidm dbe c 14t ca cic thim quyén trir cde
guyén thude DHPCD va thufc HDOQT, cu thé:

Téng Giém déc c6 todn quyén vé co céu th chire v cac Quy ché quén 1 ndi b cla
Céng z (trit nhitng thém quyén cia HDQT duge dé cép 1ai Quy che ndy) va thuc
hién bét ki nhiém vy néo khdc theo quy dinh tai Dieu 1, Quy ché quén tr] cang ty
hofic 12 nghj quyét cia HPOT.

Quyén han ciia timg thinh vién B méy quan 1f s& do Tong Giém dbc quyst dinh
théng qua vin bin quy dinh ndi b6 (bao gbm Quy dinh vé phin cép quan 1y va cic
quy dinh, ti lidu khac).

Nghia vu vé trach nhiém cia thanh vién B§ méy guan 1j do Téng Gidm déc quyét
dinh, trong 46 phai ddm béo:
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Moi thinh vién ctia Bé may quén 1¥ déu o nghia vu va bin phin véi Cong ty gidng
nhir cdc thinh vién HDQT va phéi tuén theo cimg tiéu chudn trach nhigm cla thinh
vitn HDQT,

Nhiém vu vé tréch nhiém cia Pho Téng Giam dbc, K& todn truéng duge quy dinh tai
efic vin ban, tii lidu vi quy dinh ndi b clia Céng ty do Tong Gidm dbc ban hanh
theo tham quyen.

Thii tye xin phé duyét cia HBOT:

Trong qué trinh thue hién céc nhiém vy cin phai ¢6 sy phé duyét ciia HDQT, Tong
EE:: dbe phai o tr trinh (kém ta ligu co lien quan) va thuc hién cdc thi toc can

Pitu 18: Bd nhiém, bii nhifm, mién nhiém vi cich chire B may quén Iy
18.1 By chon va nhiém kv clia B méy quén 1y

-

=

Viée b nhiém, nhiém ki cia Thng Gidm déc duge quy dinh tai Diéu 33 clia Diéu 1§

Trinh ty, thil tuc bd nhi¢m Phé Téng Gidm doc, Ké todn trudng s& duge Tong Gidm

die dé eir HBQT bd nhigm.

Céc théng tin ciia tmg vién cho Bé méy quan If s& bao gom céc nji dung sau diy:

+ Tubi va hoc vin ctia img vién;

+ (Cac)vi tri ma {mg vién 45 d&m nhiém trong 05 nim ghn day;

4+ (Céc) vi tri ma tmg vién dang ddm nhiém khi duoe dé cir;

+ Mbi quan hé gifia img vién véi Cong ty,

+ Ung vién co phai Ja thinh vién clia Hii ddng quin trj cia céc 16 chire phiip nhan
khdc hosic d&m nhiém vi tri quan trong néo @ céc 10 chire do khong:

+ Théng tin vé viéc d& cir img vién cho mdt vi tri trong B) méy quén 1y va che vi trf
khéc eta nhimg phap nhin khéc;

+ M#&i quan hé cita img vién véi cic cé nhdn cé dnh hufmg Ién dén Céng 1y;

+  Méi quan hé elia img vién véi cde dbi thc kinh doanh ¢hil chbt clia Cong ty;

18.2 Tiéu chudn vé didu kién cia Tong Gitm d6c :

Téng Gidm die phai dép img céc tidu chuln v ditu kién dudi day:

- Cé trinh d9 chuyén mén, kinh nghiém thue 1€ vé guan tri kinh doanh trong nganh
nghé kinh doanh chit véu cia Céng ty i fién cde cd nhdn sé hitu nhiéu cé phin
et Cidng ty),

- (o6 winh df dai hoe trd 1&n;

- Khing phai la thinh vién BKS cia Congty;

- Khiing phéi 1 nhén vién, thanh vién ben giém dbc hay héi dbng quén tri clia DG
thii canh tranh; va

- Khéng dbng théd lam Gism dbc hosie Téng Giam dbc cia bit ki mét tb chire/
doanh nghiep nao.

- Cf &0 néing hoe hinh vi dén sy va khong thue d&i twong bi cim quén 1§ doanh
nghigp;

18.3 Tiéu chufn lya chon Phé tng Gidm déc
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- C& & ning luc hanh vi dén sir;

- Langudi co trinh 6 chuyén mbn trong mit hodie cdc linh vire quan 1y kinh doanh
ciia Coing tv. oo nang hve 18 chive chi dao vé thyre hién 161 cée cdng viéc duge giao
trong linh vue duge phén cing;

- (6 trinh 6 chuyén min: tit nghiép dai hoc tré lén

18.4 Tiéu chudn lra chon K& toan trudmg

- Khéng thudc 88 tuong nhimg nguti bj chm déim nhiém céng tic ke toan quy
dinh tai Ludt K& 1odn;

- €6 phim chit dao ddc, phim chit dao die nghé nghiép, trung thye, ¢d ¥ thirc
chép hanh v ddu tranh bao vE quyen lori, chinh sach, che dd quén 1¥ ti chinh va
kinh té theo quy dinh cla phap luft va cia Cong ty,

- Cé trinh 4% chuyén mén, nghiép vy ké todn tir trinh 4§ dai hoc 1 [én, cd thin
gian céng téc thyc té trong nghé ke todn it nhat & nim (05) ném vé e ching chi
brz:i dudmg va clp chimg chi ké todn trzong ding theo quy dinh cla phap ludt ve
ke todn.

18.5 Bai nhiém, mién nhiém, cdch chire:

Céc truimg hop bai nhiém, min nhiém Téng Gidm doc duge quy dinh tai Bitu 33
ctia Didu 18, HDOQT s xdy dymg thit tye, quy trinh cé lién quan.

18,6 Théng bdo bé nhiém, mién nhigm

Sau khi c6 quyét dinh b8 nhiém, b& nhigm, mién nhiém hodc céch chire thanh vién
Ba méy quan 1%, Céng ty ¢6 tréch nhigm cong b6 thong tin trong ndi b) Cong ty va
cho céc co quan hiu quan, trén cé¢ phirong tién théng tin dai ching, trén trang
website ciia Cong ty theo trinh tir va quy dinh ciia Luft Chimg khoan.

Piéu 19: Quy trinh hoat ding caa B§ miy quin I

-

Téng Gidm dbe chiu tréch nhigm ban hanh quy djnh vé:

+ Tén st th chitc cic cude hop ciia Ban Giam dbc dieu hinh;

This tuc th chirc va tién hanh cée cude hop cia Ban Gidm dbc diéu hanh;
Triéu tép, nfi dung, th chire vi chi trd cdc cude hop Ban Gidm dbe diéu hanh:

Thﬂm:raqu:,'étdiqhuungcaccuﬁchopcﬁaﬂanﬁﬁmﬁé:diéqhénhv&k?tﬁt
ci chc van ban, quyét dinh va bién ban cujc hop Ban Gidm doc dieu hanh;

+ Hinh thire va thod han théng béo hop;

+ Bifu quyét trong cée cude hop clia Ban Giém déc diéu hinh;

4+ Thu k¥ cubc hop, bién ban cic cude hop cia Ban Gidm dbe diéu hanh va che do
lur i,

Cupe hop Ban Dibu hinh chi o6 gid tri khi c6 it nhét % sb thinh vién Ban Gidm déc
diéu hanh dy hop. Vigc ving mit phéi ¢b 1§ do chinh ding va duge chip thudn.

+ o+ 4+

Diéu 20: Ché A lwong thwimg vi lpi ich khic cho B§ miy quin 1y

HBQT quyét dinh mirc luong, thuémg cia Tong gidm dbe, Pho Tong Gism dbe va Ké
todn trdmg trén cor sir dé xudt clia Tong giam doc.

HEQT b trich nhidm ban hinh chinh séch/Quy ché vé lwong thudmg va cée loi ich
khéc.
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Viéc xéy dyng chinh sach luong thudmg duoc dira trén:
+ Pham vi trdch nhiém

+ Phém chit, ning lye yéu ciu

+ Kinh nghigm

Nang Iuc cé nhin va kha néng kinh doanh.

Mire Jrong trong Cong tv va trong nganh néi chung
Niang lye vé chi s6 t4i chinh cla Cong ty

Yéu t th trotmg v nhén s va céc véu th khac

+ + + +

Piéu 21: Pio ta0 va Pinh gid ning luc hoat dfng

Thih vién ciia B may quin Iy phii tham gia cdc khéa dio tao vé quin trj cong 1y
tai céc co 50 dao tao duge Uy ban Chimg khodn Nha mirde cong nhan.
HDQT ¢6 trach nhiém ban hénh quy dinh vé dénh gié néng luc d6i véi thinh vién B3

may quan Iy, Quy dinh nay phéi bao gom 101 thifu cac ndi dung: phiwong phap, tan
sudt, cach thirc, trinh tir.

HEQT ciing c6 thé dya vao (i) cdc bin 1y dénh gid hoat ding cia cée thanh vién BS
mdy quin 1§ vi (i) ¥ kifn d4nh gia cia Téng Gidm Déc d6i véi thanh vién B may
qudn Iy dé.

Pitu 22: Thr ky Cing ty
22.1 Vai trd cfia Thir k¥ Cong ty

Thu k§ Céng ty duoe quy dinh cy thé 1 Didu 34 cia Diu 1§ vi mit s nhiém vy
kchéc, cu thé nhur sau;

+ Thu ky Céng ty dim bao ring céic chit thé quin trj tuin thi nhimg quy dinh va
chinh sdch ndi bé ciia Cong ty, va sira 481 bd sung hode xdy dung nhilng quy dinh
v chinh sach mai khi thich hep.

+ Thur ky tﬁngt}rgnpphan dim bao réng cée chii thé Quén trj Cong ty tudn thi it
ca nhimg véu cau phap ludt od lién guan, cda luét phép trong nuoc va co thé ci
Jugt phap qubc té,

+Thuky{1ungtydﬁugvmnﬁ1éngub1mvanchn céc thanhﬂ:nI-IE!QTvécac
thémh vién Ban gigm doc digu hanh ciia Coing ty vé nhitng yéu cdu cia phap ludt,
céc quy dinh vé niém yét va céc dao lut lign quan téi Quan trj Cong ty.

+ Thu ky Céng ty cé thé chi ra nhimg k& hés rong cc vén dE lign quan dén Quin tri
Céing ty va 8 xuft cdc bién phip d& khic phue nhimg véu kém do.

22.2 Thii tuc bd nhigm, nhidém k¥ va mién nhiém

Thu ky Céng ty 12 mt chirc danh duge HPQT bé nhigm, Nhiém ki cta Thu ki
Céng ty 14 5 nam hofic mdt thi han khéc theo quyét dinh cia HPQT tai timg thoi
diém.

Céc tiéu chudn dbi véi Th kv Cong tv:

+ Thu k Cong ty phai |2 nguéi cd hiéu bigt vé phap luit, Nam vimg ede quy dinh
phap luét lién quan dén Cong ty vé thi tnrdmg chimg khodn;

+ 4 trinh 46 hoc vin dai hoc trdr 1én;
+  Am higu hoat ding coa Céng ty;
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+ Trich nhiém cao, giao tifp 10t
+ Puge dio tao vé quin tri;

CHUONGYV: BAN KIEMSOAT

Pitu 23: Thianh phéin v yéu ciu d6i vii thanh vién BKS
23,1 86 loong thinh vitn

S& lugmg thinh vién BKS durge quy dinh tai Khoan 1 Biéu 38 clia Diéu 1¢.

23.2 To chirc BKS

Quy dinh vé t& chitc BKS ciing nh xéc dinh cu thé tréch nhiém, quyén han ciia cée
thimh vién BKS sé dugc quy dinh cy the tai Quy ché tH chire va hoat djng cia BKS,
Truémg BKS c6 trich nhiém tham vin HPQT vé xéc 1ip Quy ché 5 chire va hoat
ding ciia BES thea quy dinh, Bén chinh Quy ché t6 chitc va hoat ddng cia BKS phai
durere 1w trif tai Cong ty.

23.2 Tiéu chudn vi yu cio cla thanh vién BKS

Titu chufin vé thanh vién BKS ducc quy dinh tai Diéu 38 cia Disu 1

Ngodi ra, cac tiéu chufn cia kiém soat vién cdn duge Quy ché niy quy dinh cu thé

nhnr sau;

+ 6 nang lue hinh vi din sy ddy di va khéng thufe doi taong bi cdm thanh 1&p va
quén 1§ doanh nghiép.

+ Khong phai 12 vo hodic chiing, cha, cha nudi, me, m¢ nudi, con, con nudi, anh, chi,
em rudi cia thimh vign Hii ddng quan tri, Tong gidm doc va ngubi quin 1¥ khic.

+ Khéng nim gitt cdc vi tri quan 1f trong cong ty; khong nhit thiét phéi 1 cd dong
hodc ngudn lao déng ctia Céng ty;

+ Thénh vién BKS khing ph&i 12 ngud trong bd phin ké todn, tii chinh cia céng ty
v khong phii 12 thanh vién hay nhén vién cla cong 1y kiém todn dc Iip dang
thire hién viéc kiém todn céc bdo cdo tai chinh cia cong ty.

+ Kifm sodt vién phai 13 kifm toén vién holic ké toén vién.

23.4 Trudomg BKS

Triémg BKS 12 ké todn vién hofic kiém toén vién chuyén nghiép va phai lim viéc
chuyén tréch tai Céng ty. Truomg BKS sg do cdc thanh vién BKS bhu ra va khing
nhit thiét phii 14 cb dong cia Cong ty. Truémg BKS cb cic quyen v trich nhi¢m
SHLUL

Chuén bi v ky Bién bin cubc hop BKS va cde nghi quyét khdc.

Pai dién cho BKS hop vai bén thir ba

Bo phiéu quyét dinh tai cac cudc hop xy ra tinh trang phifu biu ngang nhau
Phii hop lam vigc cing Chi tich HBQT.

Ditu 24: Thim quvén vé tréch nhiém eiia Ban kiém sodt

BKS cé céc quyén han va trich nhiém theo quy dinh tai Diéu 39 cia Diéu 1&. Ngodi
ra, BKS ct cic nhiém vy sau diy:

+ ¥éu céu va nhin thing tin lién quan dén cic Nguid ¢6 lién quan va giao dich vii
chc Nguin ¢ lién quan.
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+ Kiém tra tinh hinh tii chinh cfia Céng ty, dic biét 1 vé kha nang thanh todn, tinh
thanh khodn ciia tAi sin, va kha ning thanh todn cac khoén ng.
+ Phra ra d& xudt hode sogn thao mét ban dé xudt trinh 1én HDQT lién quan dén viéc
bé nhiém, tii bé nhiém hodc miln nhiém cée thanh vién kiém toén nfi bj.
+ Gifm sét viéc thay di té chirc kidm todn, kigm todn vién (de 1dp) co nguyén nhan
tir st bt déng vé kiém toan holic ké tén,
+ Xem xét sy khong nhil quén gitia céc thio lujin va phén tich ciia Ban Giam dbe
Diéu hanh, thang diép ciia Chi tich va cée bdo cdo tii chinh di kém trong béo céo
thirérng nién cia Cong ty.
+ Trutmg hop BKS phit hién nhimg hénh vi vi pham phap ludt va’hode vi pham
Diéu 1é cla cde thinh vién Hoi dong quén tri. Téng Gidm doc, Pho Tong Giém
doc va chc can bj quan Iy cdp cao, BKS phai thong bio bling vén ban véi HPQT
trong vong 48 it Dong théd BKS cing gl vin ban véu cau dén nguini €0 hanh
vi vi pham d¢ yéu cau chim dirt vi pham va ngudd ¢b hinh vivi pham 86 e gl
phép khiic phuc hiu qua. Sau thoi han bay ngay ke tir ngay ra thimg bio néu trén,
néu nguéi ci hinh vi vi phem khéng chim dirt vi pham va c6 gidl phdp khac phuc
hiu qué, BKS cé trich nhiém béo cfo trc tiép véi UBCKNN vé vin 4 nay.
BKS c6 cic quyén duge tiép cén tai lidu theo quy dinh tai Khodn 2 Pigu 39 cia Diéu 1& va
céc quyén khéc 1a:

Xin ¥ kién tu vén chuyén nghiép dbc 1p hodic tw vin vé phip 1y (v6i mire 4§ phu
hop) v& dim bdo sy tham gia cia nhimg chuyén gia bén ngoéi Cong 1y voi kinh
nghiém trinh 4 chuyén mén phit hop vao cing viée ctia Céng ty néu thiy can thict,

¥em nhimg k&t qua difu tra nfi b§ va ¥ kifn phan hdi tir Bd méay quén 1§ cia Cong
ty.

- Thanh vién BKS c6 trich nhiém bao mét doi v6i nhimg théng tin ¢b duge tir cie i
ligu duoe %uyéu tifp cdn, Céng ty co thé dp dung co ché ki két thoa thufn bao mét
théng tin ddi v1 timg thanh vién BKS.

BKS cf cdc trich nhiém sau diy d5i véi hé thing kiém soét ni bo cia Cong ty:

Xay dymg, ¢hi dao v didu himh (phé chudn k& hoach, gidm sit v th chitc danh gia)
bé phin Kieém todn ngi bj thire hién kiém tra, xem %6t, danh gid mit cach déc l§p,
khéich quan déi v&i hé thing kiém soft ndi bo, hé thong nhin dang va quin 1y rii re,
phirong phép ddnh gia von, hi thong thng tin quén ¥ va bao cao 1 chinh, cac quy
trinh nghiép vu va cic quy dinh nfi bo.
Binh E thong tin dén HPQT va Tong gitm diic vit hi thiing kidm sodt néi bi va kin
nghi, 48 xust nhim hoén thién hE thong kiem sodt ndi bo.

- Pii véi hoat dpng kiém soét, cp thé 14 cic hoat djng kidm soét trrde, trong v sau,
Ban Kigm sodt c6 trach nhi¢m nhir sau:

+ Kiém soft trufc: BKS s tich cuc tham gin véi HDQT, Téng Gidm dbc dé ban
hanh céc nghi quyét, quyét dinh Quy ché cho phi hop véi quy dinh cia phip Iuft
vé mang lai higu qua cao nhét cho Céng ty.

+ Kiém sodt trong: BKS sE theo dbi gidm sit Tong Gidm doc thyc hign cdc nghi
guytt, quyét dinh, Quy ché do HPQT ban hénh va ché d6 phép luit Nha nunde,
Thong qua kiem tra gidm sét phat hién cac nji dung khéng phii hop cia nghi
quyét, quyét dinh, Quy ché 4 trao ddi vii HDQT biét dé ra céc giai phap khic
phuc.
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+ Kifm sodt sau: BES st kiém sodt céc edng viée sé phat sinh, Bao gém:
e Kitm tra 38 sich ké todn 13 chinh, dinh kv va dot xudt hing quy, hing nim.

o Kiém tra cac vu viée theo don, thi tb gide (néu ¢6) hay cée 48 nghi cha cdc ¢
ding, nguin lao ddng v cic Bén cb quyen I lién quan cha Cong ty.
Thénh vién BKS phéi tham gia cdc khoa ddo tao vé quan trj cdng ty tai cée co st déo tao
dhroc Uy ban Chimg khoan Nhi nirée edng nhén.

Bitn 25: Bf nhifm, mifn nhifm thinh vién Ban kiém sodt
Viée b nhiém, bai nhiém vA midn nhiém thinh vién BKS duge thyc hién theo quy
dinh tai Didu 38 cia Pifu 18, Cac ndi dung duge cu the nhr saw:
+ Tu cich va khong com tir cich thanh vién BKS duge quy dinh ti Khoan 4 Biéu
38 cia Digu 1.
+ Céch thirc biéu quyét biu thanh vién BKS duge quy dinh tai Khoan 4 Piéu 21
ciia Pidu 12,

Diku 26: Thia thudn vii thinh vién Ban kiém sodt

HPQT hofic Téng Gidm dbe, trong tnrémg hep dwge HDQT iy quyen, sé ky thoa thuin
thanh vién v&i cdc thanh vién cia BKS. Cac ditu khoan chit yéu ciia thoa thujn bao gom
céc khodn thil lao phéi dugc BHBCD chip thuin. Thoa thudn ky véi cac thanh vién cila
BKS 14 thoa thujn méu va khong bao him quyén thirong lwong hay thay d0i céc diéu
khoén thoa thudn.

Pidu 27: Thii lao cho thanh vién Ban kiém sodt

- Truomg BKS c6 trich nhiém xéy dimg k& hoach hoat déng hfing nim bao gbm s
ngay 1am vige dy tinh, s6 lugng vil tinh chit cia cong vige va mitc thi lao binh quin
hing ngay ciia chc thinh vién. DPHDCD s& quyét dinh tbng mirc thi lao vi ngén sach
hoat d6ng hing nim cia BKS.

- Ngodi ra, thanh vién BKS duge thanh todn cac chi phi &n ¢, di lai, chi phi st dyng
dich phy tir vin déc lép véi mize hop Iy. Tong mire thil lao v chi phi cong tac khing
dirore virot qui téng ngin sach hoat ding hing nim cia BKS.

- Viéc tinh sb thi lao ma céic thinh vién BKS duge hudng phéi 10 rang, minh bach va
dirge DHDCD théng qua. Téng sb this lao thanh todn cho BKS duge cong bd riéng
trong béo cdo thudmg nién cia Cong ty cho cb dong.

Piéu 28: Quy trinh hoat ding cia Ban kigm sodt

- Triémg BKS 6 tréch nhiém xéy dimg va trién khai cu thé trong Quy che 16 chire vé
hoat dong cioa BKS. :

- Quy ché 1 chitc va hoat dbng cia BKS phai t8i thidu chc ndi dung: cée ni dung vé
viéc xéc dinh 50 luong thinh vién BKS, cdch thire bau Trudmg ban kiém soét, nguyén
tac thémg qua quyét dinh, st Iwong cubic hop, lich hop, digu kién dé t5 chire cufe hop,
quy dinh vé tiéu chuén va phiremg phép dinh gid hogt ddng thanh vién BKS, céc quy
dinh vé diéu kién sir dung tur vin ddc 1ip, quy dinh vE bao mit thdng tin.

- Bién ban hop cia BKS phii chi tiét va 16 rang, Thu k¥ cia bubi hop vi cdc thanh
vién tham du hop phai k¥ vao bién bin cude hop. Bién bén hop clia BKS phai duge
Juru trlt nhu mit tai liéu guan trong céa Céng ty nhém xéc dinh trach nhiém cia timg
thanh vién Ban kigm soat d6i véi cée nghj quyet cha Ban kigm sodt.
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Diu 29: Bho cdo ciia Ban kiém sodt

=

=

BKS chiu trach nhiém béo céo tai DHBCD.

o cio cia BKS s8 do Trudmg BKS chil t thye hign, béo céo phai oo chi ky cia tit
ca cac thanh vién. Thanh vién nao khong ky phii ghi rf [V do.

Béo céo ciiz BKS phai co phin ¥ kién cila HDQT trong truimg hop khéng thong nhét
v kién.

Béo cao cia BKS phai giri dén HPQT thing qua Thu ky Cong ty trude murdd lim
[15] ngay trudc ngay 1 chirc BPHBCD.

CHUONGVI: QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT DONG

Diéu 30: Nguyén tic lam vige
Thanh vién HBOQT, thank vién BKS, Téng Gidm Dbc va Ngudi Quin 1¥ khéc phai rr

chiu tréch nhiém trong qué trinh thyre hign nhiém vu duge giae va phéi nghiém tic phéi
hop hoat déng & bao vé quyen loi hop phép cla ¢t dong, phét trién Céng ty.

Tét ca cdc thinh vién déu co qu:.ren ban hru ¥ kidén thémg nhét hofic khéng théng nhit dbi
viri mét ndi dung v o trdch nhidm gidi trinh vé viée 46 khi duge véu chu,

Bifu 31: Quy trinh, thii tue phii hop hoat djng ciia BKS

D6i véi vige tigp canthungunvﬁtﬁa ligu eiia Cong ty, BKS co nghia vonéu 16 1¥ do
trong vin ban yéu chu cung cip va bao mét tuyét d6i cie thong tin thu duoe trong qud
trinh gidm sét hogt ding Cong ty. Viée tiés 16 céc thing tin ndy chi khi cd yéu cdu cla
cor quan cd thim quyén hodc duge su dbmg ¥ clia PHDCD.

Cac théng tin v tai liéu ndy bao gbm nhumg khéng gidd han &

+ Thiing bio mii hop cimg t4i Héu lién quan, phiéu ly ¥ kién thanh vién HBQT,;
< Bién ban, Nghi quyét cia HBQT;

+ Béo cdo cia Tdng Giam doc;

+ Théng tin, ti liéu vé quin If, dieu hinh hoat dfng kinh doanh;
+ Béo cao tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh;

+ Bdo céo danh gid cing tac quén by cia HDOQT,

Vi durge cung cép theo nguyén te sau: Téi ligu cia HDQT, Tong gidm doc duge gir
dén BKS véo cling théi diém giri dén cae thinh vién HDQT.

i viri B méy quén 1Y Céne tv: BKS o6 chite nfing kiém tra va gidm sat, Cy thé
trinh tur, thid tuc nhu sau:

+ Thanh vién BKS & quyén yéu chu Téng Gidm dbc va Nguii quén 1y khéc tao diéu
kién tiép cdn hé so. tai lidu lién quan dén hoat ding kinh doanh cia Cong ty tgi
Tru st chinh hofic no1 trit hi 500,

+ D61 vid hoat dong cba Tong Giam doc va Ban Giam dc diéu hanh, cin o vao
cée béo cdo hoat dng thudmg ki va nhimg yéu céu cung ::E]:- théng tin ca bigt coa
BKS, BKS cd quyén dé nghj HDQT xem xét lai cac quyét dinh cia Téng Gidm
déc. Trong trdmg hop e6 diu hidu vi pham phap ludt, Diéu 18 Cong ty va cb the
ga}rtbmthal lém vé vt chét, uy tin cita Céng ty, BKS co qu:.-én gini thiing bédoe dén
Téng giém dbe nhim muc dich yéu ciu dimg ngay viée thye hign cde quyst dinh
db. Trong ving mét (01) giér ké tir khi giri yéu caw, BKS phai théng béo ¥ kién
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cia BKS véi céc thanh vién HDQT. Chi tich HDQT s& ra thing béo vé vike
ngimg thue hign cie quyét dinh cia Tong Gidm dic.

+ i véi thing tin, tai lidu vé quan 1¥. difu hanh hoat d6ng kinh doanh va béo cdo
tinh hinh kinh doanh, bée céo tai chinh, vin bin yéu ciu cia BKS phai duoc gir
dén Chng tv trirde {t nhét [48] gio.

+ i vdi viéc sir dung tr vén dbc Iip bén ngoai, BKS phai thong tin vé pham vi, gid
1ri vA cdc ndi dung trong veu khée trong vong 48 gidr ke tir thii diém xéc 1ip dich
vu do,

Déi véi HDQT: BKS cé vai trd gidm sét, phéi hop. tir véin vé théng tin ddy di, kip thoi,
chinh xac. Cy thé trinh tir, tha e nhir sau:

+ Thuimg xuyén thing bdo vai HDQT vé két qua hoat dong (khéng dai hon 1 quy),
tham khao ¥ kién ciia HPQT trude khi trinh bde cdo, ket lufin v kién nghj lén
BHDCD;
Khi kiém tra, gidm sat, néu phét hién thiy va vigc dang dién ra lam thiét hai dén
thi s4n ciia Cong ty, thi thanh vién BKS kien nghi bién phip gidi quyet va bao cao
xin ¥ kién chi dao kip théi cla Trémg BKS. Trudng hep khéng cé bién phép
digu chinh nao 1t hom, thi Tri'mg BES ban bac véi HDOQT giai quyet sau 46 6
trdch nhiém bdo cdo ke DPHPCD,

+ Cée cufic kitm tra dinh k¥, dot xudt cia BKS phéi cé két luin bing van bin
(khtng tré hom 15 ngly lm vige ké tir ngy két thixc) gii cho HDQT de b thém
cor 50 giap HBQT trong cdng e quan Iy Cong ty. Thy theo mic 4§ va két i
ctia cude kiém tra trén, BKS cdn phii ban bac théng nhit voi HDQT, Téng Gidm
dée trrde khi bdo cdo truée DHDCD. Trutmg hop khing thong nhat quan diem
thl duwoe iy quyén bdo lwu § kién ghi vio bién bin vi Truémg BKS c6 trich
nhiém béo céo véi BHBCD pin nhat.

+ D vii chc kién nghi sira 381, bé sung, céi tién co ciu 16 chire quan 1§, dieu hanh
thi BKS phai giri van ban cling 1i liéu lién quan trude it nhit mudi lam (15) ngay
lam viéc so véi ngay dy dinh nhin duge phan hoi.

+ D6i véi viéc thim tra béo céo t4i chinh dwoe kiém todn, BKS phai phan hoi ¥
kién bing vin ban trong vong 7 ngay.

+ Déi v cde hd so, i ligu khic...ma HDQT giri dén BKS 8 c6 ¥ kién thi BKS s8
phén héi trong vong prdi 1am (15) ngay lam viéc.

Piéu 32: Quy trinh, thi tye phii hep hoat djng cia HDQT

Dii véi BKS:

- Chuong trinh, ndi dung cdc cufc hop cia HDQT phéi duoe giri dén thanh vién BKS

{néu duge mai hop) chng thid gian g 161 cac thanh vién HRQT;

- Céc Nghi Quyét cia HDQT duge gid dén BKS ( déng théri voi thii diém gii Tong

Gidm dbc) trong véng 7 ngay ke nr ngay xac lap.

- Dbi véi dé xudt ciia BKS vé sb lugng thanh vién BKS, HDQT phéi phin hoi ¥ kién
bing vin ban trong théd han 7 ngay.

Péi véi a8 xudt lya chon Kiém todn die 14p. HDQT phéi phan héi ¢ kién bing van
bén trong vong 7 ngdy.

+

Pbi véi BS mav guan I Cone ty:
- Di v cong tac th chite cubc hop BHBCE thutmg nién, HPQT phéi théng bao cho

32




TGP vé viée phéi hop, sir dung ngufin Iye trude it nhat 13 45 ngéy.

- Cac vin dé ma HBQT phéi phe duyét theo dé xudt ciia Tong Gidm Pbe theo Khoan 4
Diéu 20 coa Bitu 1&, HDOT phii phan héi trong véng 7 ngay hodc mot thix han khac
do céc bén thoa thudn.

- HDQT khéng duge thanh 1ap bl méy riéng, khi cén thiét HDQT s sit dung nhin sy
vl trang thigl bj clia Ciing ty de phuc vu cbng vige ciz HDQT, sau ki thong bao cho
Téng Gidm dbc Cong ty. Thong bdo phi duge 14p bing van ban va gir cho Tong
Gidm dbe trrde {t nhat 48 giér.

- Trong tridmg hep cép thiét, vi nhimg myc dich lién quan t6i nhifm vy cia minh, cac
thinh vién HBOQT co quyén yéu chu Tong Gism doc, Ngwdi Quan Iy khac trong
Céng ty cung cép cdc théng tin vé hoat dong cia Céng ty nhumg phai duoe sy dbng ¥
clia Chit tich HPQT. Yéu cdu phai duge 1ap bing van ban vé giri cho Tong Gidm doc
trinire it nhat 24 gidr,

- HDPQT ed tréch nhiém phin héi cde ndi dung: kién nghj vé Diu 1&; Quy ché quén 1
cdng tv; co céu 16 chire va sb lugng Ngudi quan If trong thév han 15 ngéy.

- Céac ndi dung phe »::huﬂn giao djch véi Ngudi cd lién quan hode Giao djch trong v,
HPQT phai phan hoi bing vin ban trong thii han 7 ngay.

- Déi véi cc bdo cho dinh gid Tong Gidm doc vé thinh vién B§ may quén 1y, HDQT
phii giri ban dy thao dén céc dbi trgmg trrde mdt thin gian hop 1y.

- Trong truimg hop cude hop cla HDQT eo mai thanh vién BKS, thinh vién B§ may
quén 1y holc bat ky cép quin Iy ndo thi HDQT cb tréch nhigm gii thing bio moi
hop, nidi dung chufn bi { néu cb) tnede it nhat 7 ngdy (théng qua Thi ky HDOT).

- Céc ndi dung duge gini nhim 48 Idy ¥ kién cia Tdng Gidm dbc: mixc luong va lgi ich
khéc ciia Neuii quén 1y, cdc néi dung nhin syr... phéi duge gin tnrde it nhit 12 48
gid,

- D véi cic chi tiéu, sir dyng chi phi cia HDQT, HDQT phai cé vin ban thuyét mink
tinh hop 1 khi gin b so, chimg tir vé Cong 1y. -

Pitu 33: Quy trinh, thil tuc phéi hep hoat ding cia B§ mdy quin ¥
33.1 Béi v&i HPQT:
Téng Gidm dbe va cae thinh vién Bé may quén 1y khic 13 co quan chip hanh, digu
hanh hoat d5ng cia Cong tv, dam bao Cong ty hoat ding dién ra binh thudng va co
hiéu qua,

- Téng Giam doc c6 quyén quyet dinh céc bién phip vuot thim quyén cia minh trong
tnrimg hep khin cAp nhir thién tai, dich hoa, hod hoan, s & bat ngdr hodc mét vu
viéc thude pham vi diéu chinh cia Chinh sich quén 1y khing hoing ... nhimg phai
bdo c4o bing viin ban cho HPOQT trong thén gian sém nhat cb thé va chiu trich nhiém
trutse HDQT va PHECE gin nhét ve céc quyét dinh do,

- Téng Gidm dbe c6 quyn tir chéi thi hinh va bio hns cée § kién clia minh d6i voi cic
quyét dinh ciia HBQT néu nhin dinh ring quyét dinh ny tréi phip ludt hoje gy thn
hai dén quyén lgi cia cb dong. Trong truimg hop néy, Tong Gidm dbc phai cd bao
cdo gidi trinh ngay v&i HDQT va BKS bang vAn ban,

- Trude khi thye hién cdc nhigm vu cin phai ¢6 sw phé duyét cia HDQT, Tong Giam
déc giri ti trinh dén HPQT triéie 7 ngay.

- Db v viéc cho ¥ kién vé mirc lromg, loi ich khdc ciia Ngwi quan 1y, Tong Giam
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déc s& girl trrde it ohit 13 trong vong 7 ngdy.
13.2 D vii BKS:

Téng Gidm dbe va cc thinh vidn B§ mdy quin ¥ khdc c6 tréch nhiém tiép thu va
phii hop trong efng tic,

CHUONG VII: PANH GIA HOAT BONG,
KHEN THUGONG VA KY LUAT
Piéu 34: Dénh gid hoat ding
- HDQT cb trdch nhigm xdy dymg cdc tiéu chudn dénh gid hoat ddng cho tht ¢ cic ddi
tupmg 1 thénh vién HBQT, TGH céc Nguin Quén 1y khic cia BS may quan Iy,

Cie titu chufin dénh gia hoat ding phii hii hoa gita loi ich cla céc nhan sy B) may
quin 1 v g7 fch 1au dai cda Cong ty va cb dbng. Céc chi 6 tai chinh va phi tai
chinh durge sir dung trong dénh gid duge HBOT cén nhac thin trong va gquyét dinh tai
time thn diém. Trong d6, cdc chi tiéu phi i chinh c6 thé duge phin logi theo linh
vire nhir bén o quyén lgi lign quan, quy trinh hoat déng va tinh hiéu qué, ting tnrong
nii b v quin 1y tr thire,
Héng nfim, cin cfr vao chirc ning, nhigm vy duge phin eéng v céc tiéu chuin dénh
gi4 43 Auoc thidt 1dp, HDQT 6 chire thyre hign dénh gid hogt ddng thinh vién HDQT
vA Ban Tong Giam doc diéu hanh.

- Viée dénh gid hoat dng cia Thanh vién BKS duoe th chire thire hién theo phuong
thire duere dé cdp tai Quy ché t6 chiro va hoat ddng ciia BKS.

Pitn 35: Khen thiwring

- HPQT ¢ trdch nhiém xdy dyng hé thing khen thudng. Viée khen thiimg duge thie
hién dira trén két qué danh gid hoat dng tai Biéu 34 cia Quy ché ndy.

- Déi tuomg: cée cé nhén theo ché dp khen thiong do HDQT quy dinh.
Hinh thire thémg:
+ Bing tidn;
+ Béang cb phifu theo phuong thire thy chon.

- DAi véi d6i tugmg 14 thanh vien HDQT, BKS: HDQT, BKS guyét dinh trong pham vi
thi lao dixge BHECD phe chuin.

- Dbi véi dbi tugng 12 ditu hanh, ngudn kinh phi thuémg duec trich tir Quf khen
thudmg phise lgi cba Cong ty v& ngudn hop phip khae, hofic s dugc tinh v&o chi phi
trurésc thué theo céc quy dinh phép ludt co lién quan. Mirc khen thutmg: can ci VD
tinh hinh thiee (€ ciia timg nim, Tong Gidm dbc s& d& xuft HDQT phé chuln.

Diku 36: Ky Juit

- HDOT cé trich nhiém xdy dung hé thing ky fujt dua trén tinh chit va mire 46 cla
viée vi pham. Viéc k¥ luft phai cé hinh thirc cao nhét 12 bai nhi¢m, cach chic,

- Thénh vién HPQT, BKS, B méy quan ly khing hodn thanh nhiém vo cla minh $0
véi yéu chu véi sy trung thurc, siéng ning, cin trong vA trin b0 phin s& phéi chiu
trach nhiém cé nhin vé nhimg thiét hai do minh gy ra.

- Thanh vién HPQT, BKS, B may quén 1y khi thye hién nhi¢m vy mé e6 hanh vi vi
pham quy dinh phép ludt hodc quy dinh cla Cong ty thi tuy theo mire o vi pham ma
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bi xtr Iy ky hugt, vi pham hanh chinh hodc truy ciru trach nhiém hinh sir theo quy dinh
ciia hé thong k¥ ludt va quy dinh cla phép lujt. Trodmg hop gay thiét hai dén lgd ich
cia Céng ty, co ddng hodc nguin khic s& phal bol thutmg theo quy dinh ciia phap
luft.

CHUONG VIII: HE THONG KIEM SOAT NOI BO

Tuy thudc vao quy mé, pham vi va tinh chit hoat ding, Cong ty s& thiét 1ap mét hé thong
kiém sodt ndi bo dudi su diéu hinh cia Téng gidm doc ¢ gidm sét sir tudn thi cée quy
dinh phap luft, cic quy dinh néi bj va cac guy trinh hoat dong. Hé thong nay s& tro gitp
Téng gidm déc thye hién vige tu danh gié ¢& dam bio tinh ddy di, phi hop vi hiéu qué
cita hé thing kifm sodt ndi bd cia Cong ty.

Pitu 37: Nguyén tic kiém sodt ni bj

Hé théng kiém soét ndi bd ciia Céng ty phii duge xdy dung dya trén co s& cde nguyén tic
S

- Hé théng kiém sodt ndi b 14 hoat ding lién tuc, khing bj pidn doan.

- Mi cé nhéin tham gia vio qué trinh kiém sodt ndi b déu phai chiu tréch nhiém. Hoat
dpng ciia mdi ca nhin thye hign chirc ning kiém sodt phéi duge gidm sat bai mot cd
nhiin khic trong hé thing kigm sodt ndi b,

- Hé théng kiém sodt ndi bi phai phan tich céc nhiém vu, phéi ngdn cim su chong
chéo cdc chite niing kiém sodt va phin céng céc chirc nang trong so nhimg nhén vién
ciia Céng 1y sao cho clng mdt cd nhéin 58 khéng déng théd thuc hién chirc ning lién
quan dén: (i) quyén diéu khién mft tai san nhat dink; (ii) ghi chép hogt ding cia tai
san ndy; (ii) bao hiém va bde quan thi san va (iv) tring gilr cing mgt téi san do.

- Hé thing kiém soét ndi b c6 sy by quyén phit hop va phé chuin cfic hoat dng. Hé
thong kiém soat ndi bd oo bé thong quy dinh, quy trinh vé phé chudn cdc hoat ding
kinh doanh vA tai chinh béd ngudi cd thim quyén, trong pham vi duge Oy quyén.

- Cbng tv bio dim sy tich bach vé t& chitc ciia cic b phin dé cf trich phifm kiém
sodt ndi by vé bao dim ring bd phin nay chiu trach nhi¢m trye tiép trzde Tong Gidm
déc, Ban kiém sodt. Sur téch bach vé & chirc niy bao dam ring kiém sodt i bd dirge
thém tra bér ngieisi c6 thim quyén déic 1p 14 chi the khéng tham gia thue hign va duy
tri hé thing kiém sodt ndi bé,

- Hg thing kiém sodt ndi bj cita Cong ty duge thiét ké vai van hoa phét trién vi cdi
tién lién tue, cho phép gigi quyét cac vén 48 nay sinh mdt cdch linh hoat, dé ding ma
TOmE Vi ning r:ﬁp.

- Mét hé théng cdc béo cdo kip thei 461 véi blt k¥ sy khéng phit hop/sai phem ndo
duge xdy dyng mét cich lign tye, vige dam béo cic bao clo kip théi vélm,x khing phil
hop/sai pham véi thoi gian ngn nhit cho phép ngudi co thim quyen hanh ding
nhanh chéng 42 khic phuc sy cé.

Piéu 38: Thinh phin ciia hé théng kiém sodt ndi b
38,1 M6i tredmg kigm sodt:
Mai truémg kiém sodt 190 chic khubn kho va téc ding lén ¥ thirc vé kiém sodt cia moi
nhén vién. D6 1 nén tang cho céc thanh phin khdc ciia hé thong kiém sodt ndi bj,
tao ra hé thong ki luft va khudn kho.
Céc yéu th cha mbi trutmg kiém sodt bao gbm tinh liém chinh, cac gid trj dao dic v
néing lire cia cdc cap quan ¥ va nhin vién, cic triét 1y vé quan 1y va hinh thire hoat
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déng, cach thirc ma cip c6 thim guyén phén dinh quyén hen v trach nhiém, cich th
chitc v phét trién nguon nhin hre va nhimg dinh huedng vé lwu tim do HDQT dira ra.

38.2 Pénh gia mi ro:

Céng ty xdy dung mit hé théng quan tri rii ro xuyén subt Céng ty bao gém cde yéu
th (i) co chu quén tri i o phi hop. nhit quén, higu qua (i) quén ti i ro 13 méi
quan tm cfia 18t c& mol nhin vién v& thiét lip mét nén vin hoa rii ro trong Cong ty
(i) quén trj riti o tich hop vao céc chién luge, quyet dinh, hoat ding, cde qué trinh,
chire néng, du dn, san phim, dich vu va ta sin.

38.3 Céc hanh ding kifm sodt:

L che Quy ché, quy dinh, lhiln,bcqu}'uinhqiﬁmbénr’:ingcﬁc:hitﬁqu.ﬁaljrﬂum
thyc thi, cic hinh ding cin thiét duoe thye hién nhim han ché rii ro va dat duge
e tifn. Céc hinh ddng nav bao gdm nhimg khéng midi han & phé chudn, 0y quven,
thim tra, gidng hoa, xem xét lai viée thye hign cdc hoat dong, sy an 1odn ciia tii sin
v sy phén tach trach nhigm.

38.4 Théng tin va truyén thing:

H¢ thing kiém sodt ni bd khang chi xir I cdc i lidu ndi by Cong ty mé con xi 1y
céc thing tin vé sir kién va hopt d@ng bén ngodi va cde ditu kign cdn thiet dé duara
céc quyét dinh kinh doanh dimg d&n va béo cdo ra bén ngedi. Diéu quan trong 1 BY
méy quén Iy khéng chi giéd han ho trong céng téc truyén thong v&i ¥ nghia 13 mit
bién phap kifm sodt, mé con nhan manh vio y nghia va myc dich cia yéu t kiém
spdt cu thé.

8.5 Giam st mirc 46 hidu qué cta hé thing kitm sodt ndi bé:

Hé théng kidm sodt ni bé s& duoc gidm sit qua thoi gian dé dinh gid chit lugmg
hoat dong cda h thong. Viéc nay duge thye hién théng qua céc hinh dfng piam sat
lién tye, nhimg dénh gia riéng 1, hoic keét hop c& hai. Bat ki sy true trfic trong kiém
sofit ni b cin duoc béo céo 1én trén, nhimg vén dé nghiém trong cin duge béo céo
true tiép véi Tong Gidm Dée va B§ may quan Iy, HDQT, Téng Gidm dbe cin quy
dinh ché ti ép dung khi c6 vi pham vé kim sodt trén co siv du kién tmrde, -

Pitu 39: Trich nhiém v& kifm sodt nji bi

Céng ty cb trich nhiém xdy dung hé thong kiém sodt ndi bd (KSNB), thutmg xuyén kiem
sodt viéo chip hanh phip luit va cée quy dinh ndi bd; truc fiép kifm soét trén tit cé céc
linh vyre tai try sér chinh, chi nhénh, dom vi, cdng ty con, dua ra cdc hoach dinh va thie
hién bién phip khfic phuc dé dim béo hé théng luén duge theo dai, do luimg, dénh gid
thurdmg xuyen lién tye.

Céc khéi, phong ban ctia Cong ty, trong pham vi hoat ding cla minh, s€ c6 trich nhiém
trong viéc dam bao céc kifm sodt ciia minh, ding théd dam bao tét ci céc cip quén 1f vé
nhén vién déu dugc dao tao vé hé théng va vin héa kiém sodt ciia Cong ty vii suhgm;r
cia Phong Whin sy va Phong Kiém sodt ndi b cia Cong ty.

Kifm sodt ndi bd luin bit diu tir clp cao nhit cia Céng ty, & cip 46 HDOQT va cac chi
thé diu hanh, Cu thé 12 HPQT vé Ban gidm dbc diéu hanh chiu trach nhiém thigt l4p
mit méi trutmg kifm sodt nfji b phit hop va duy tri céc tiéu chudn dgo dire & mire 4 cao
& moi cip di hoat dong cia Céng ty viée thye thi cdc quy trinh kiem sodt ndi bd thufe
tréch nhigm cia céc chii thé difu hanh Téng gidm déc chiu tréch nhiém cubi cing va
ném guyén s¢r hitu d6i véi hé thong kiém soét.

Dinh ki héng nam, TG st tién hinh 16 chire ra soét, kiém tra, dénh gid hé thong KSNB.
Viéc ra sodt, danh gid vé tinh dy 40, higu lyc va hifu qua cia hé thong KSNB dya trén
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viée xic dinh vi ddnh pid rii ro. Téng giém doc phai 1ip béo cdo ve ket qua ty kiém 1ra,
danh gid hé théng KSNB. Béo céo phii cip nhit cde i ro, néu tém tit hogt ding chink,
cdc i to lién quan tromg (me. Béo céo 17 kifm tra, dénh gig vé hé thing KSNB duoc
giri cho HBQT.
- Vie phin dinh trdch nhifm 46 véi hé théng kifm sodt ndi bo cia timg cép d5 dwoc quy
dinh nhw sau;
+ HBOT:
¥ Binh ky hing nim, xem %eét, danh gid lai he thong KSNB thong qua cée béo cdo
ciia Tong gidm dbc
v Ban hanh va dinh ki xem xét, danh gid lai chién luge kinh doanh vé chc muyc tiéy,
chinh sach 1dm.
v Dam bao Tong gidm dbc thiét 13p va duy tri hé thong KSNB hgp 1§ va ¢é hidu
qua,
+ Téng Giam doc:
v Chiu trdch nhim trude HDQT trong viée trién khai thye hién chién luge kinh
doanh v céc myc tiéy, chinh séch 1én.

v Tién hinh t6 chitc, kiém tra, ddnh gid vé hé théng KSNB vé chiu tréch nhigm
cudi cimg vé si hop 1y, hiéu lue va higu qué cia hé théng KSNB,

v Thiét lap, duy tr va phét trién hé thing KSNB hop 19, hoat ding c6 higu qua, dip
img yéu cdu vé nhin dang, do lwimg, dinh pid va quan 1y rii ro, dim bao hoat
ding an toan, hiéy gué va ding Phap Juft.

¥ Xéy dung, ban hinh quy trinh nghiép vu cy thé; dim bio ¢é chinh séch kiém sodt,
chinh sach i ro gan timg quy trinh, nghiép vu cu the.

¥ Duy tri vé thire hién co céu t chirc, phén cdp ity quyén, quin Iy kinh doanh mét
cach rd rang, cu thé.

v Dém bio duy tri hé théng thong tin ti chinh va thing tin quén 1¥ trung thire, hop
Iy, diy dii va kip théd

v Déam bao tudn thit phap lult cac Quy ché, quy trinh, quy dinh ndi bo

¥ Dinh k¥ hing nim béo céo HDQT, Ban kiém sodt két qué ty dénh gid vé hé thong
KSNB va kién nghi, d2 xuft nhiim sira 41, bb sung hoan thién hé théng KSNB

+ Wbt s6 nhiém vu trén v& cic ndi dung quan 1Y i ro s& dwoc Tong Gidm dbc Oy
théc cho Phong Kifm soit ndi bd - Quén I¥ mn ro.

+ RBan kiém sodi

v Chi dao, diéu hinh bd phin Kifm todn ndi b thyc hitn rh sodt, ddnh gid mit
cach diic lap, khich quan dbi vai hé thong KSNE.

¥ Dinh ky thing bio HDQT, Téng gidm dbc vé hé théng KSNB; dua ra céc kién
nghi, dé xudt dé hoan thién hé théng KSNB.

¥ Kiém toén ndi b§ dim béo thyc hién ddy i moi chirc ning, nhiém vy, quyén han
litn quan dén céng téc kiém todn 461 véi hé théng KSNB theo quy dinh va Quy
che hogt djng cha Kiém todan nd1 b (Quy cheé nay do BKS xac 1p va co sir chip
thudn ciia HDQT).

Bitu 40: Kiém todn nji b
40,1 Gidm s&t mirc 45 higu qué cia hé thing KSNB
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- Kiém todn ndi bd dong vai trd quan trong trong co ciu quén trj ciia Céng ty. Bd phin
kiém todn ndi b cia Cong tv thie hién cde cude kiém todn nfi bi theo ké hoach.

- Kiém toén ndi b xem xét va dam bao 49 tin cdy va d§ trung thuc cia théng fin, tuin
fhit céc chinh sich v Quy ché. sir an 108n cia 1i sén, viéc sit dung hifu qud v tigt
kigm chc ngufin lue, dat dupc cie muc tiéu hoat ddng da thiét 1ap.

- Che nhitm vy chid véu cha kidm todn ndi b9 duge xiy dung cu thé rong Quy ché
hogt djng cia Kiém todn ndi b, bao gbm nhung khéng giéi han & cée ndi dung vé
kigm todn bdo cdo tai chinh, kiém todn hoat 8dng, kiém toan tudn thi nhir sau:
+ Dénh gia viéc tufn thil cta hoat dong kinh doanh d6i véi cée chinh séch va quy
trinh ndi bg.
+ Dénh pia viee kiem sodt cic bién phédp bao vé an toén t4i sin.
+ Pénh piad viéc tudn thi cde quy dinh phap luit.
Dénh gid sir kiem soat ndi bd théng qua thong tin 1 chinh.
Pianh gis s kiém sodt ndi b thong qua céc qud trinh kinh doanh.
Dinh gi4 qud trinh xéc dinh, dinh gia vi quén ly rii ro kinh doanh.
Biéanh gid hiéu qua cia hogt djng.
Panh gié vide mén this cée cam két trong hop dong.
Thue hién kiém todn céng nghé théng tin.
+ Kiém todn céc cng ty con,
+  Tham mir trong qué trinh thiét lip cée chinh sach vi quy trinh ndi bd.
+  Pifu tra céc vi pham (theo chi dao cia BKS),

40.2 T chire bé méy kifm todn nfi bé cia Cong ty

- Kifm todn nii b 14 mét b phin cé hoat dong ddc lip, cic kifm todn vién ndi b
phii khich quan khi thire hién cdc céng vige cla minh.

- Kiém todn ndi bd duoc tién hinh trong cdc mbi trubmg phép lujt va vin hoa, kitm
todn néi b phi tudn thil cdc chudn muc vA cdc nguyén tic dgo dirc nghé nghiép.
Chuéin myc kiém todn ndi by va nguyén tic dao die nghe nghiép duoe quy dinh tai
hé théng chuin myc kitm todn ndi b quoc & (IAS).

- BKS c6 tréch nhiém trong viéc xdc dinh co ché bd nhigm, mign nhiém vi ché df thi
lao cia kiém todn ndi b trong cic quy dinh ndi bo vé kiém todn ndi b cla Cong ty.

- BKS chin trich nhi®m cho tinh diy di v& dép fmg ctia b phiin Kim todn ndi bo.

_ Kifm todn vien néi bd phai bio mét thong tin ¢b duge trong gud trinh kiém ton.

Pitu 41: Kiém todn dje lip

Mét cuiec kiém todn dic Hp dirge thire hién béi Kiem todn dc 1ip bén ngodi 1a mét
véu 1 quan trong trong khudn kho kiem soat cia Cong ty,

Triich nhigm dii véi Bao co tii chinh:
- Téng Gifim déc Cong ty lufn 1a ngudi chiu trdch nhiém vé viéc lip va minh by bio
cao 141 chinh cia Cong ty.

- Kiém toan d6c 1p chi ¢6 trach nhiém dua ra ¥ kién vé bdo céo tai chinh ciia Céng ty.
- Viéc kim toan céic bdo cdo tai chinh khing lam giam bét trach nhidm cia Téng

-

+ + + +
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Gigm doc Cong tv d6i vii cée bdo cdo téi chinh cia Cong tv.
Quvén cita Cong tv:

Tir chii cung cép thong tin khong phue vy cho myc dich kiém todn va yéu cdu doi
kidm todn vién hanh nghé néu ho vi pham cée nguyén tic vé tinh déc 14p trong kiém
Todn,

Thio luéin hode yéu cdu cée van ban gidi trinh edc vén d¢ chua phit hop duge duara
trong ban dy thao bao cao kiém toan,

Khiéu nai vé kiém todn vién hanh nghe néu ho ¢é hanh vi vi pham phdp lujt trong
qua trinh kiem toan.

Véu chu t chite kidm todn bdi thirdmg thidt hai géy ra bai cude kiém todn,

B& nhiém Kiém toan ddc 1ép: viée lga chon K.jem toén déc 1§p cho nim thi chinh cia
Cong ty tudn thi theo cde quy dinh cia Euau 1& va Quy ché nay (BKS dé xuiit hra
chon céng ty kifm todn dic lap, mic phi kidm todn va moi vin dé cb lién quan dé

PHECD xem xét, quyét dinh theo quy dinh tai Pitm a Khodn 1 Piéu 39 cia Difu
1§,

Chinh séch sir dung Kiém todn déc lip

HBQT ¢é trdch nhiém xdy dung chinh sich sir dyng kiém todn doc lap. trong d6 xde
dinth 1 céc tiéu chudn vé ngubn 'l.run, kifm todn vién, va cdc difu kién khée cha cic
ciing tv kidm todn dic 1p tham gia kim todn tai Cong tv.

Chinh sach sir d&g Kiém todn djc ldp ciing néu rd cée didu kién va ditu khoan déi
véi hop dbng kiém todn va phi kiém todn, cu thé BKS s& dé xuat mirc phi kiém toén
cén cif trén:

+ Tinh dua trén s gitr lam viéc ciia kiém todn vién va phi tinhcho mit gir, hodic
+  Tinh dia trén mbi dich vu kiém todn v& phi ¢he mi géi dich v, hode

+ Tinh dya trén mbi dich vu cung cip va ty 1¢ ph:ﬁnhﬂim%lréntnng gid tr] cla
hop déng hoic cia dir 4n, hojc

+ Tinh theo hop ddng kidm todn cho nhifu k¥ v6i mire phi 6 dinh cho mdi k3.

Béo céo ki Vil t an 1V

Béo céo kifm todn duge 1ip vit giti cho HDQT véi cée ¥ kién keét ludn cia Céng ty
kiém todn vé mirc 4§ tin ciy cia béo céo tai chinh.

Thr quin 1 phéi duge giri cho Tong Gidm dbc vi B may quan 1y, thao luin va cén
nhic phan héi tnrde khi hoan chinh va giri cho HDQT.

Tréch nhiém cia Kiém todn dic lip

Kiém todn dic 1p hogt ddng theo cde chufn myc kiém todn dde 18p v cée quy dinh
clia phdp it Kiem toin déc lap phai dam béo cae trich nhiém ve din su, hanh
chinh v hinh sy,

Trach nhiém din sy thé hign & vige kiém todn vién hanh nghé vi cong ty kiém todn
phéi gilt bi mit cée thing tin clia Cong ty.

Trich nhiém hinh chinh thé hién & viéc dua ra edc nhin xét kiém todn sai & Cong 1y,
Trich nhiém hinh su thé hién & viéc kiém toan vién hinh nghé sir dung quyén cia
minh vao nhimg myc dich ca nhén v& vi pham guvén loi cia Cong ty hofc cac bén
lién quan.
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: CHUONGIX: GIAD DJCH TRONG YEU VA GIAO DICH VOI CAC BEN
CO QUYEN LOT LIEN QUAN DEN CONG TY

Ditu 42: Cie giao djch trong véu trong Cong ty
Danh nghia
- Miit giso dich (hofc nhiéu giao dich ¢6 lién quan v&i nhau), khong thude céc giao
dich duge thie hién thiémg 'J{u}'m trong hoat dfng kinh doanh mﬁug thuﬂmg cua

Céng ty, duee coi 13 “mrong véu” néu hii db cic tiéu chi va diéu kién v& bin chét va
gid tri sau:

+ Ban chét cia giao dich:
e Chc giao dich c6 lién quan trc tiép hay gidn tiép dén viéc mua, bén ti sin
ciia Cong ty hodic cbng ty con;
» Vigc vay ng, bao dim, bbi thuong;
» Viéc mus, bin cb phin cita chng ty khéc;

« Chi dinh v& b nhiém nhimg ngudi/th chire duge Cong ty uy nhiém 1 Dai
dién thwong mai va ludt su cia Cong ty;

» Cic giao dich khic theo Luit.

+ (i tri ca giao dich: Gid trj clia giao dich tinh trén % Vion chit s& hitu duoc xéc
dinh theo bdo céo tai chinh dugre kifm todn gin nhit cla Cong ty.

o Doi voi timg ban thﬂt giao dich ¢y thé, HBQT s8 guyét dinh (bing vin ban)
mét mirc gid tri cu thé khic.
- Thém quyén phé duyét theo Diéu 15 vi Digu 27 l:uaﬂzeu 6. Cép c6 thiim quyen phé
duyét cé thé iy qu\reu béng vin bén cho chp dudi 451 voi mt sb giao dich.

- Cﬁ:g:a»n dich ¢6 lién quan v&i nhau: céc giao dich cd lién quan vdi nhau co duge col
14 mit giso dich bt thutmg hay khong s& duoc xem xét dua trén cic véu th sau:

+ Mue tidu cia cdc giao djch;
+ Boi canh, didu kign ciia céc giao dich;
+ Thév gian mé Cong ty thift 13p mbi quan hé v&i déi tae trong giao dich.
Thi tuc phé duvét
- Bﬁ:mqngdexuﬁl{ng:&nnﬁnlumwthuthlﬁn g;taudlch]mm:khathuchléngjaﬂr

dich phai trinh ndi dung bing vn ban 18n cip thim quyén phi hop, truéc mét
khoang thii gian hop 19, bao gdm céac thing tin sau diy;

+ Céc bén tham gia trong giao dich

+ Nhimg dbi trong huémg loi khac (néu ca)

+ (Gid tri giao dich

+ Doi nrgng giso dich

+ Céc didu khoan va didu kién quan trong khéc lién quan dén giao dich.

- Viée xdc dinh gid tri: HDQT s xéc dinh vé hodic quy dinh cén cff tinh gid tri ciia giao
dich bing viin ban holic theo timg thiv diém.
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Viée cing bo théng tin lién quan dén giao dich trong yeu cia Céng ty phii tudn thi
quy dinh tai Chuy che nay.
Pitu 43: Giao dich vii Nguwid ¢d lién quan
Quy ché quan 1¥ giao dich véi Newii ¢6 lién quan
- Ngodi quy dinh 13 Didu 36 cia Biéu 1¢ v trach nhi¢m trung thire va tranh cac xung

dat vi quw.n lgi, HRQT c6 trach nhiém phé c¢huthn mdt Chinh sich va thii tuc vé
quén 1§ giao dich véi Nguéd co lien quan, ct diy di cdc ndi dung nhu sau:

+ Binh nghia
+ Pham vi 451 tuong

+ (Cac yéu can tudn thi

+  Cée nguyeén the
+ Thém quyén phé duyét
+ Phin cdng trich nhiém
+  Thi tyc thue hién phé duyét cac giao dich
+ Tiéng hop va bdo céo
- Chinh sch va this tuc vé quan 1§ giao dich véi Ngudi c6 lién quan ciin xée dinh cu the
cac dbi trong thudc Negudi ¢6 lién quan va vai trd cla ho trong giao dich. Cac vai trd
niay nhir sau:
+ La bén tham gia trong mdt giao dich hop phép véi Cong ty
+ C6 méi quan hé v& 1ai chinh trong giao dich hop phép véi bén ki hop dimg v
Céng ty hodc co méi quan hé vé tai chinh v&i mét ¢4 nhin o6 lgi ich kinh 1€ trong

giao dich hop phip v Cong ty mé cd thé khién ho hinh ding di ngooc lai loi ich
cia Cong ty

+ Bi kiém sodt boi mot bén trong gizo dich hop phép hofe mft cd nhin ¢ mbi quan
tim kinh té trong giao dich d6 v c6 thé bi didu khién bdi 16 chitc cé nhén da dé
hanh djng di nguge lai lgd ich cla Cong ty

Trén co sé do, Cong ty s& thiét 1ap mit danh séch céc Nguii cb lign quan va thuong
xuyén kidm tra xem liéu cdc dbi twong nay hofc nhitng ngudi cb lién quan el ho cb
tham gia vao timg giao dich do Cong ty thye hién bay khong.

- Theo @& nghi ciia Téng Gidm dbc, HDQT c¢6 thé mé rdng pham vi 451 twgng chiu si
diéu chinh ciia viéc ké khai, kifm soat nhim tang tinh minh bach. Tuy nhién, céc doi
tirgmg mé rong nay s khong chiu su diéu chinh béi quy dinh vé cong bé thing tin.

INhiln dig & duvei

- Th&m quyen phé: duyét giao dich véi Ngudi c6 lién quan dige quy dinh tal Khodn 4
Piéu 36 ciia Diéu 18, Cong ty 52 cy thé hda cic giao dich Chinh séch va thi e vé
guin I¥ giao dich véi Ngwéi co lién quan cia minh.

- Co ché nhin dién va tir bo: Bét ki giao dich véi Ngwin o6 lién quan nio ciing cin
dupe phé duyét trnde khi thye hign, Khi HPQT va cdc co dong khbng thé nhin biét
giao dich m.'s si tham gia cla Ngwdi cd lién quan trong trudmg hep ngudi trong ndi b
Céng ty cb tinh che gifu sy tham gia cia he trong giac dich v loi ich cé nhén ciia hy
trong 46 thi thanh vién khéng ditu hanh (1 tién ddc lgp} ciia Hi dfng quén tri sé
phat huy vai trd trong viée phat hign va céng b cde pgiso dich véi Ngudi co lién
quan.
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Ditu 44: Céc bén cb quyén loi lifn quan dén Céng ty

Vigc ldp danh sdch cdc Npwiri c6 Jién quan v vai trd cla cde bén trong giao dich 8
dinge quy dinh cy thé vé thit gian cip nhil va co che ap dung trong Chinh sach va tha
tye vé quin 1¥ giso dich véi Ngudi ob lién quan cie Cong ty.

Co ché nhén dién va kiém soét giao dich voi Ngudi ¢ litn quan phai duge phé chuin
trong Chinh séach va thii tuc ve guan 1y giao dich vén Ngudi o lién quan ciia Cong ty.
B phiin phy trdch s& duge xéc dinh cy thé. Nhiém vu va qu:,-cn han cta b phén phy
trach viéc ké khai va quan Iy théng tin; by phin nghiép vu, cp ¢ thdm quyén vA b
phin ghi nhin thing tin phén anh vao bao cdo tai chinh s& duge wch bach.

Noi dung béo cdo vé giao dich phai tuin theo cée quy dink cta phép luft, bao gom
cac nd dung chi uét nhu sau:

+ (Céc bén tham gia giao dich

+  (Cde 861 nrong hudmg loi khie trong giao dich (néu co)

+ Gjatri giao dich

+ Tai san va dich vu durge giao dich

+ Cde ditu khoan v diéu kién guan trong khdc cla giao dich

Téng hop vA chng b thing tin

Téng hop théng tin v4 cdng bb thing tin s& duge xéc dinh oy thé trong Chinh sich va
thit tpe vé quan 1¥ giao dich véi Ngwdi cb lién quan cba Cong ty. Dinh ki hing quy.
danh muc Nguid co lién quan phéi dwge cip nhat, Hp bdo cdo ﬁnh hinh giao dich cia
Nguivi c6 lien quan trinh cép co thim quyén va thue hidn cbng b thang tin.

Moi vige lién guan dén cing bé théng tin phéi tudn thi quy dinh tai Chiremg 10 cia
Quy ché nay.

Trach nhiém khi vi pham

Trong traémg hop vi pham cu thé, thy vao mire 46 va boi canh, HBQT 38 quyét dinh
che 11 va trach nhifm mt cdch phi hep.

HPQT, véo thir diém thich hop, s& ban hénh Chinh séch tréch nhiém x& héi Doanh
nghi¢p ctia Céng ty.

Cong ty lubdn tém trong qu}'En I¢n hep phap cua cic bén co qu;-.réu lgn ligén quan cua
Céng ty. Trong diéu kién che phép, Cong ty nd he trong vige dam bao quyén lpi hop
phép cta cac bén co quyen loi lién quan cha Cong ty.

Cong ty s8 hop tac tich cuc voi mhmnnquymimhéuguancﬂaﬂnngtybmgum
nhmg khong gii han & viée (i) eung cdp thong tin cén thiét; (i) khuyén khich duara
céc ¥ kién vé tinh hinh hoat ddng kinh doanh. tinh hinh i chinh va cac quyét dinh
quan trong lién quan 141 lod ich cia ho thing qua lién hé troc ur:p vl HPQT, BES,
B{ méay quén ly.

Céing tv cam két nd lue trong vide 4p dung mét chinh sich tht vé philc loi 86 véi
nguod lao dong.

Cﬂngty::amket quantamdenmmtmnngthnngquaﬁéc ban hénh mét chinh sach
vé mdi trrdmg dép img cée quy dinh cha phdp ludt va cdc tiéu chuén khic,
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CHUONG X: CONG BO THONG TIN - MINH BACH
VA BAO MAT THONG TIN

Bidu 45: Neuyén tic vé cing bb théng tin

Mguyén the v chng bo théng tin:
+ Thuémg xuyén, kip thoi
+ (6 thé tiép clin mot cich dE dang, rong rii
Chinh xdc va diy da
+ Nhit quéan, phi hyp v& ¢é vin ban din chimg

- Céng ty cb nghia vu cing bb diy dir, chinh xéc v kip thai thing tin dinh k¥ va bét

thudmg vé tinh hinh hoat ddng sin xudt kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén tri
Céng ty cho cb déng va céng ching phi hop véi Quy ché Céng bo thong tin cia S&
Giao dich Chimg khoén TP. H6 Chi Minh.

Viéc cang bb théng tin duge thye hién theo nhimg phuong thirc nham dam bio cb
déng vi cong ching déu tu cb the 1iép cin mdt cich cong biing va dong thir. Ngdn 1ir
trong cing b théng tin 1o ring, d2 hiéu va trinh gdy hidu 1dm cho cb déng va cong
chiing déu tr, ddm bao thong tin minh bach.

Ditu 46: Thing tin bi mit

Dé tranh nhing énh huéng bét loi dén quyen v loi ich chinh dang cita Cong ty va
cic cb dBng trong viéc cong bo thing tin, Cong ty dupe phép bio mit thong tin doi
v théng tin bi mét thufc pham vi Bi mit kinh doanh theo quy dinh cia Ludt Canh
tranh.

Pham vi Bi mét kinh doanh vi cdc Théng tin bi mét khéc duge quy dinh tai Quy ché
vé cing bo thong tin va Chinh sach bao mét théng tin.

Diéu 47: Thing tin ndi b va giao djch nji b

Thong tin ndi b 14 nhing théng tin litn quan dén Céng ty chua dwge cong bb ma
néu duge cong bi co thé inh huimg ém dén gis chimg khoén cba Cong ty.

Théng tin ni b diwge I gitt cin mit béi ohimg npedi c6 thim quyén theo quy dinh
cia Chinh sdch bao mét thong tin,

Céc ddi tuomg cd thé tiép cén théng tin ndi b bao gim:

+ Thanh vién HDQT, BKS, Téng piam dbc, Ngwii Quan Iy khic, trong pham vi cde
cng vige b litn quan dn chire trach, nhiém vu duge giac;

+ (6 dbng 1ém cta Conpty;

+ Npuivi kiém todn béo cdo tai chinh, céc cing ty chimg khodn, cée cong ty quan Iy
qu¥ dau tir chimg khodn va nguéi hinh nghe chimg khoan cia Cong ty;

+ Té chirc, c4 nhén cé quan hé hop téc kinh doanh, cung cép dich v véi Cong ty v&
v ch nhén lam vige trong 1 chire do;

+ Té chire, ¢ nhan tryre 1iép hodc gidn tiép co dupe théng tin ndi bj tir nhimg ddi
turong guy dinh tai cae diém 48 néu & trén;

- Nhimg nguén duge tidp cén cic thing tin ndi b khong duot phép:
+  Mua bén chimg khodn lién quan téi théng tin ndi b mé minh dwge tip cin;

+ ‘Tiét 16 théng tin ndi b cho nhimg ca nhin khic trir phi vige tié1 16 &b duge thue
hién trong qua trinh thie thi nhigm vy duge Cong ty giao pho;
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+ Tir vén hoic xui khién ngudi khdc mua bén chimg khodn lién quan dén nhinp
théing tin ndi bé ma minh duee tip cin;

- Giao dich ndi b bit hop phép (Giao dich ndi gian) 1 nhimg giao dich difn ra khi
nhimg nguin co kha nfing flru‘p cén cdc thong tin ndi bo sir dung nhimg thong tin do dé
thu loi hodc d¢ trénh ton that trén thi treimg chimg khodn.

- Téng Gidm Pbc cb tréch nhiém trin kbai thue hign Chinh séch an ninh thong tin va
e thé héa céc quy dinh, quy trinh vé trdnh xung dét lof ich cia Cong ty dé didu
chinh céc hanh vi lidn quan dén viée sit dyng théng tin ni b, giao dich ndi bd

Ditu 48: Té chirc cng bb théng tin, quin Iy thing tin vi tinh minh bach
48.1 Té chirc cng b thing tin

- HBQT cb wéch nhiém x4c 1ip, thong qua va duy tri Quy ché vé chng bo théng tin phil
hop viri cae quy dinh cia Ludt Chimg khodn, che vin ban huéng dan thi hanh va cac
quy dinh phép ludt cé lién quan khéc.

- Pé daim bio tinh chinh xéc vi kip thii, Céng ty & 0 chic b phin chuyén
trich/kiém nhiém viée cong bé théng tin, Tiéu chudn, diéu kién cia nhén su/bd phin
ndy duoe dé cip trong Quy ché vé céng b thong tin. Cén b3 chuyén trach vé cing b
théng tin ciia Cong ty thuc hién ding theo quyén vi nghia vy dupe giao.

- Vi cing bb théng tin duge thyc hién trén cic phweng tién thong tin cia Uy ban
chimg khodn nha nirde vé 86 giao dich chimg khodn, céc n phim vi céc trang thong
tin dién tir cha Cong ty.

48.2 Quén 1y thing tin bi mét, théng tin ndi bd

. Téng Gidm dbe 12 nguti chiu trédch nhiém cao nhit trong vige xdy dymg/dé xuit cac
tiéu thire phén loai thing tin va hé thong quén 1y théng tin ndi bf, thng tin bi mat
phii hop viri cc quy dinh hién hinh cta phap luft. VE nguyén tic thong tin nbi bo
cin dige quin |¥ tip trune tir trén xutng dwdi. Timg b phén tuy theo dic thi cbng
viée cb dinh gia mic dﬁnhﬁycﬁn:ﬁacﬁ:mﬁngﬁnphétsiﬂhmihﬂrphﬂnﬂﬂ dé cb
edich xir 1¥, bao mét v quén 1y thich hop. R

- Trong qué trinh phit trién hoat dong kinh doanh, danh muc céc thing tin can duge
thuémg xuyén bb sung va cip nhit dé quan Iy va theo doi chiit chg, han ché nhimg
&nh hurdmg tiéu cue chia vigc tict 16 thing tin ngi bd ra bén ngodi.

483 Tinh minh bach

- Céng ty cam két dam bao sy minh bach trong cong bé thing tin theo quy dinh tai

Quy ché vé cing b thing tin,
48.4 Tréch nhiém boi thuimg

- 4 nhin vi pham Quy ché cdng bd théng tin, bac gbm nhimg khong giéi han o vi
pham céng tc (i) cng bé thong tin, (ii) sif dung va hoge tiét 1§ thong tin, (iii) chuan
bi nhiimg thong tin duge cong bo khong ddy di va thidu chinh xdc..., phéi chiu tréich
nhiém boi thuémg vi/hose bi xi Iy trdch nhiém tiy theo mic 6 vi pham.

48,5 Co ché litn lae thidmg xuyén voi CH démg lém
- Cong ty s& thing tin voi cb déng lom héit eir khi nao HDOQT thiy cén thiét, tuy nhién
trén nguyén tic khong it hon 2 lan/ndm.
Piéu 49: Céc nii dung chng b thing tin
49,1 Céng bé thing tin vé tinh hinh quin tri cong ty
- Cong tv phéi céng hé thing tin vé tinh hinh guén tri Céng ty trong cée ky DHPCD
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héng ndm, trong Bdo céo thitmg nién ciia Céng ty, t6i thidu phai bao gom nhimg
é thimg tin sau;

+ Thénh vién vi co ciu cia HDQT va BKS:

+ Hoat dong coa HBQT va BKS;

+ Hoat ddng cha thanh vién HBQT dic lap khing diéu hanh;

+ Hoat ddng cila cfic tigu ban ciia HPQT,

+ Nhimg ké hoach dé ting cuémg hiéu qua trong hoat djng quén tri Cong 1y,

+ This lao va chi phi cho thinh vién HDQT, thinh vién BKS, Téng Gidm doc v
Giam doc difu hanh:

+ Théng tin vé céc giao dich ¢d phiéu Céng ty clia cc thanh vién HDQT, thanh vién
BKS, Téng Gidm dbc va Giam doc diéu hanh, C ddng lon vi cdc giao dich Khic
ciia thinh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Gidm dbc, Gidm dbc diéu hanh va
nhitng ngudd lién quan téi cdc d6i twomg néi trén;

+ Sf luong thinh vién HDQT, thinh vién BKS, Tong Gidm dibe 43 tham gia ddo tao
vE quan trj Cong ty

+ Nhitng diém chira thire hign theo quy dinh cla Quy ché, nguyén nhin v& gii
phép.

- Céng ty cb nghia vy béo céo dinh ky vé cdng bd thong tin dinh ki vé tinh hinh quin
tri Céing ty theo quy dinh cia phap uft, Uy ban Chimg khodn Nhi nude va 56 Giao
dich Chimg khodn TP, H& Chi Minh.

- Thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng Gism doc, Ban Diéu
hénh cé trich nhifm bdo céo va cong b thing tin vé:

+ Céc giao dich gifa Cong ty v&i cing ty mé cdc thanh vién néu trén la thénh vién
séng lip hodc 1a thénh vién Hoi d0ng quén tri, Téng Gidm doc, Giam dbe trong
thén gian 3 nim truroe;

+ (Cic giao dich gitra Cong ty v4 cdng ty trong 46 ngudi lién quan clia cic thank
vién néu trén 14 thanh vién Héi ddng quan tri, Tong Gidm doc, Gidm dde hode co
déng lom

+ Céc giao dich ¢6 thé mang lai loi fch vt chit va phi vit chit d&i véi céc thinh
vién néu trén.

49.2 Nii dung ¢bng bb théng tin:

Pham vi cde thing tin phii cong b bao ghm:
m;ang thémg tin dinh ki: cc béo céo thi chinh d3 duoc kiém toén v béo céo thudmg
nien
Nhitng théng tin bét thirimg

- Nhitng thiing tin theo yéu ciu ciia UBCKNN

- Mhimg théng tin lién quan dén gian dich cia céc o6 déng lém
Nhitmg théng tin lién quan dén giao dich cb phiéu quy
Whitmg thing tin lién quan dén giao dich cb phifu cia cée eb dong séng 13p trong thid
gian b han ché chuyén nhirgng

- Nhitng théng tin lién quan dén viée giao dich va chao bén ra cing ching
Nhitng théng tin lién quan dén viéc chéo bén chimg khodn ra céng ching va tién d§
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sit dung vim thu dugc tir dot chio bén
Céac thing tin khdc theo quy dinh clia phap luat.

49.3 Céng bd thing tin tw nguvén

Céc théng tin mA Céng ty cd thé tir nguyén edng bd (khéng thude pham vi yéu chu cla
phap ludt) teén trang thong tin dién tr bao gom:

Céc muc tiéu cia cong ty

Cor céu sér hin cita ob démg 16m, quan trong vé quyén bidu quyét
Théng tin vé thanh vién Hoi dbng quan tri vi Ban gidm dbc diéa hanh
Céc véu th riii ro trong véu eo thé du dodn e

Ngurdn lao d¢ng va cac bén co quyén lgi lién quan

Co céu va chinh sich Quén tri cbng ty.

49.4 Pham vi théng tin v C ding 16m
Pham vi théng tin véri C6 ddng 1ém bao gim;

- Thing tin ndi b

- Cée ¥ kifn déng gdp cua C6 dbng 16m v& quén tri cong ty

Piéu 50: Céng b thing tin vé chc eb ding lém

Cong ty phii 1 chire ¢ong bb théng tin dinh ki vé timg C6 dong lon gom céc ndi
dung chi yeu sau:

- Tén; ndm sinh (c8 ding cé nhan);

- DPiachi lién lac;

- Nghé nghiép (cb déng cd nhén), nganh nght hoat dfng (o6 dong th chire);
- 8 luong vA 19 18 cb phin si him trong Cng ty;

- Tinh hinh bién ding vé st hitu cia cde C6 dong 16m;

- Nhimg théng tin ot thé din 161 sy thay i 16m vé cb d6ng eiia Cong ty;

- Tinh hinh ting, gidm cb phiéu, vi chm cb, thé chép cb phifu Cong ty cia cic C6
ding ldm.

Céng 1y o6 nghia vu béo céo dinh k¥ quy, nim vi cong bb thong tin vé tinh hinh bién
diing co déng theo quy dinh cia Uy ban Chimg khodn MNha nirdc cho U ban Chimg
khoan Nha nirée va S& Giao dich Chimg khodn TP, H6 Chi Minh.

Dé bao dam quyn lgi cia cb déng, cb déng phii thutmg xuyén va kip théi cung cap
théng tin cita co déng cho Céng ty. Trudmg hop C6 déng khing cung cép théng tin
dan dén quyén loi cia cb déng bi anh huimg vi néu viéc anh huimg d6 khong xuft
phit tir 16 clia Céng tv, Cong ty 5& khing o6 trach nhiém béi thudmg.

Diéu 51: Bao mit thing tin

Tong Gidm Bibc chiju trach nhidm xay dimg va th chire thyre hién cdc quy dinh va quy
trinth vé& bio mét théng tin (nhir 14 mét phén cia Chinh sich an ninh théng tin).

Pharn vi dieu chinh s& bao El.'l:l:!ﬂ cdc théng tin ndi b, thong tin bi mat vi cae thing tin
nhay cdm khdc cha Cong ty cén dugc bao mat.

Céc nii dung chinh phai t6i thiéu bao gdm: quén 1y rii ro thong tin, b phin phy
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trdich, quén 1¥ tai sn, lou tril, thing tin lién lac, kiém sodt truy cdp, quan 1y cam két
bao mét dfi voi bén thit ba.

CHUONGXI: CHE P BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Digu 52: Bdo cdo
HBQT ¢6 trich nhiém béo co va cong b6 thing tin vé viée thye hién quén trj cong ty
theo quy dinh ciia Quy ché véi Uy ban Chimg khodn Nha nuée, %t& Giao dich Chimg
khodn/ Trung tm Giao dich Chimg khodn vi céc co quan cd thim quyén khéc theo
quy dinh clia phap lugt.
Ditu 53; Gidm sdt
Cong ty, cac cd nhén va t6 chite lign quan va cdc b dong cia Cong ty phai chiu s
giam =3t V€ quéan trj Cong ty cda Uy ban Chimg khodn Nhé mude, 8¢ Giao dich Chimg
khodn TP. Ho Chi Minh vé cde co quan cé thim guyén khae theo quy dinh hién hanh
cuz phap luat.
Diéu 54: Xir I¥ vi pham
- Moi truimg hop vi pham hodc khang thue hién nghia vu cong bé théng tin va béo cdo
U¥ ban Chimg khoén Nha nuoc theo quy dinb tai Quy ché nay s& by xir phat vi pham
hinh chinh theo quy dinh tai Nehi dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vire chimg
khodn va thi trudmg chimg khodn.
- Cac truomg hop vi pham khac s& bi x1r Iy can cir theo ndi quy lao dong va cac quy
dinh ndi bd v ché d8 khen thudmg v xir phat ciia Céng ty. Vide xir 1y phai tudn thi

ding quy dinh cia phip ludt, phd hop véi Didu 1@ Cong ty vé cde quy dinh ndi bd
khie.

T™. H 1 ﬁtmﬂ QUAN TRI
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